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1 Trabajar con los expedientes de Fomento de Empleo (EMPACE)

» ll Haga clic en el icono FOMENTO Y CEE.

S erver

Usuaria

INFORMES > GESTION DE ENTIDADES

[

FORMACION

@

ETCOTE

B

FOMENTO v CEE

&
(S*%%
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o
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INFORMES

b

SCPORTE

&

CONF, ENTIDAD

S erver

FOMENTO Y CEE

Bienvenido a e-Sidec: Seleccione una opcidn

El subsistema de Formacian permite gestionar los cursos y la formacién impartida
a los alumnos, ademas de gestionar los resultados de dichos alumnos y la
informacian del Personal participante.

El subsistema de ETCOTE permite gestionar los proyectos realizados por las
entidades, permitiendo indicar las especialidades y médulos que se imparten,
junto con los alumnos y el personal colabarador.

El subsistema de Fomento y Centros Especiales de Empleo permite gestionar los
participantes y sus nominas de estos expedientes,

El subsistema de Gastos permite gestionar los gastos asociados a los proyectos,
creando |os diferentes tipo de justificante y su imputacian parcial o total a los
expedientes.

El subsistema de Informes contiene los listados disponibles para ejecutar.

Subsistema de soporte que permite enviar consultas a |a asistencia técnica

Desde esta opeién se permite realizar las acciones de Adquisicion de Expedientes,
junto con |a gesticn de usuarios propia de cada entidad colaboradora

COQKYVL OFPQXI, IXCARL MSORB

llustracion 1 - Pantalla Inicial eSidec

Ususria

Gestidn de Expedientes. FOMENTO ¥ CEE

Buscar Expedientes

CQKYVL OFPQXI, IXCARLMSORB

Resultados: 0

F. Hasta Eﬁg

S| EL EXPEDIENTE CON EL QUE NECESITA TRABAJAR NO APARECE

DENTRO DE FOMENTO Y CEE, PREVIAMENTE DEBE

PROCESO DE ADQUISICION LO DEBE REALIZAR EL SUPERUSUARIO DE

LA ENTIDAD.

Buscar Limpiar
¢ & ) 7
Refrescar | Exporar  Importar  Editar

ADQUIRIRLO. EL

[]

llustraciéon 2 - Pantalla Fomento y

CEE
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A CONTINUACION SE DETALLA COMO ADQUIRIR UN EXPEDIENTE CON EL

SUPERUSUARIO DE LA ENTIDAD.

» II Haga clic en el icono B. (Mostrar ment) Este botdn le mostrara un menu con las de la
aplicacion.

s ervef

FOMENTO Y CEE

Gestion de Expedientes. FOMENTO ¥ CEE

Buscar Expedientes

Buscar Limpiar
= ™ -
Resultados: 0 < i @ r4
Refiescar | Expotar | Importar | Editar

Expedients F. Adquisicién

llustracién 3 - Mostrar menu de la aplicacién desde Fomento y CEE

» II Haga clic en el icono CONF. ENTIDAD.

Usuario  COKYVL OFPOXI, XCARLMSORB | [ Salir | mem Version en Castell
FOMENTO Y CEE (=) “ ENTIDAD COLABORADORA 2

Gestidn de Expedientes. FOMENTO Y CEE

Buscar Expedientes

Buscar Limpiar
o n .
Resultados: 0 < H <9 rd
1 Expotar  Impodar Editar

Expedisnte F. Adquisicidn

SOPORTE

CONF. ENTIDAD

e

COMF. SISTEMA

ano o

Lista & ternet LR L

llustracién 4 - Menu desde Fomento y CEE
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» II Haga clic en el icono ADQUIRIR EXPEDIENTES.

S erver Ususric  CQKYVL OFPOXI, IXCARLMSORE | [F Sl | mem versidn en Castellana
(]

CONF, ENTIDAD

ENTIDAD COLABORADORA 2

Bienvenido a la seccién de Configuracidn de la Entidad

N . i
@ ADQUIRTR ExpepIENTEs | Adceda al mend de adquisicion de expedientes

kgj SEeTI6N DE Usuarios  Acceda al mend de gestin de usuarios

@ GESTION DE ENTIDADEs  Acceda al meni de gestian de la entidad colaboradora

RIGHT 2011/ TO

llustracién 5 - Pantalla Configuracién de Entidad

» H Haga clic en el expediente EMPACE que desea adquirir.

Usuario  KAMIU LKJEDXG,FRDA | [ Salir | mem Versidn en Castelland

'CONF. ENTIDAD > ADQUIRIR EXPEDIENTES

Adquirir Expedientes

Buscar Expedientes

Buscar Limpiar

- 3 ;
1S | L
Refiescar | Exportar | Adquirir

Provincia

ALICANTE

EMPACE/2015/5/02

FOMENTO

17/09/2019

llustracion 6 - Pantalla Adquirir Expedientes
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[“ 3

. . Audquirir
» ﬂ Haga clic en el icono

'CONF. ENTIDAD > ADQUIRIR EXPEDIENTES

Usuario  KAMIU LKJEDXG, FRDA F | mm Version en Castellang
Adaquirir Expedientes

Buscar Expedientes

Buscar Limpiar

(] |
Refrescar | Exportar
EMPACE/2015/5/03 = [ 17/09/2019 FOMENTO

ALICANTE

llustracion 7 - Adquirir Expedientes - Botéon Adquirir

» ll Haga clic en el botén ok

CONF. ENTIDAD > ADQUIRIR EXPEDIENTES

Usuario  KAMIU LKJEDXG, FRDA

Adquirir Expedientes
Buscar Expedientes

Buscar Limpiar
Y ¢ i [k
& ot s sl
EMPACE/2019/5/03 = FOMENTO

ALICANTE

llustracion 8 - Pantalla expediente adquirido
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CONF. ENTIDAD > ADQUIRIR EXPEDIENTES

Adaquirir Expedientes

Buscar Expedientes

Usuario  KAMIU LKJEDXG, FRDA | [

Salir | mm Versién en Castellano

Expediente Nif Entidad

ok [ @ i | @

(<] | 3
Refrescar | Exportar | Adguirir

llustracion 9 - Expediente Adquirido

» ﬂ Haga clic en el icono B. (Mostrar menu)

CONF. ENTIDAD > ADQUIRIR EXPEDIENTES

Adquirir Expedientes
Buscar Expedientes

Usuario  KAMIU LKJEDXG, FRDA | [

Salir | mm Versin en Castellano

@

"

T

c i i
Refrescar | Exportar  Adquirir

llustracion 10 - Mostrar menu de la aplicacion desde Adquirir Expedientes
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» ll Haga clic en el icono FOMENTO Y CEE.

suario  KAMIU LKJEDXG, FRDA | [ Salic | wem Version
CONF. ENTIDAD > ADQUIRIR EXPEDIENTES

Adquirir Expedientes
FORMACION

Buscar Expedientes

FOMENTO Y CEE Buscar Limpiar

ACCIONESISERV

¢ Ll 3
Refrescar | Exportar | Adquirir

Expediric N Entca - Re Subsistema

CONF. ENTIDAD

23

CONF. SISTEMA

llustraciéon 11 - Menu desde Adquirir Expedientes

» Esta pantalla mostrara los expedientes adquiridos que se pueden gestionar desde eSidec en
el subsistema de FOMENTO Y CEE.

FOMENTO Y CEE

Gestion de Expedientes. FOMENTO Y CEE
?  Buscar Expedientes

. . .
Resultados: 1 (< il @ Vd
Refrescar | Expodar | Importar | Editar

EMPACE/2019/5/03 ———a— 08/10/2019 ALICANTE Adquirido

llustracion 12 - Pantalla Fomento y CEE con expedientes
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4

o

. . Editar i .
» H Haga clic en el icono para acceder al expediente y empezar a gestionar los datos

de este.

Usuario  KAMIULKJEDXG,FRDA | [F Salir | mm Versién en Castellano

FOMENTO Y CEE

Gestion de Expedientes. FOMENTO ¥ CEE

> Buscar Expedientes

@ V4

¢l
Resulfados: 1 €
Refrescar | Exportar | Importar | Editar

Expediente cripcié F. Adquisicién

EMPACE/2015/5/03 “a— 08/10/2019 ALICANTE Adquirida

llustracion 13 - Editar expediente Fomento

Ll

Huewo

» II Haga clic en el icono para dar de alta un participante nuevo.

Usuaric  KAMIU LKJEDXG, FRDA | [F Salir | mm Versidn en Castellano

FOMENTO Y CEE > V1 >*EMPACE/2019/5/03 > PARTICIPANTES @

m Participantes

PARTICIPANTES

»  Buscar

Refrescar | Exportar | Editar Eliminar | Candidatos Importar | Camb. NIF

Buscar Limpiar
Resultados: 0 (<] i 4 O @ % &l <
Nuevo

L) B &

Apellido 2

Cancelar

Ayuda X X

llustracion 14 - Nuevo participante Fomento
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Usuzrio  KAMIU LKJEDXG, FRDA | B Salir | mm Versidn en Castellzno

FOMENTO Y CEE > /1 >EMPACE/2019/5/03 > PARTICIPANTES

> Buscr
& o [ DATOS PERSONALES DEL PARTICIPANTE.

E/l DATOS PERSOHALES DATOS LABORALES =)
i

. iy

Datos Personales

T [ E— T —

Y —
N E— e E—

F. Nacimiento l:l“ﬁ Nacionalidad z:l:l I:- Sexo z:l:l I:.

SRS Domicilio
[ —
% T — R -
Escalera I:I Puerta \:I
] I i [—
Cad. Postal l:l Teléfono I:I
Nivel Formativo s l:l ‘ .

g, P

Aceptar Cancelar

Ayuda

llustracién 15 - Datos Personales participante

DATOS LABORALES

» II Haga clic en la imagen

Usuaric  KAMIU LKJEDXG, FRDA | [F Salir | mm Versién en Castellzno

FOMENTO Y CEE > V4 *EMPACE/2019/5/03 > PARTICIPANTES

m ?  Buscar

FARTICIPANTES
Q DATOS PERSONALES DATOS LABORALES | ig#
i
-
-

Datos Personales

& R e —

S
P E— ) E—

D F. Nacimiento )'l:l‘ﬁ Naionalidad 5 |:| :. Sexo ,;;D I:.

Aoz IMAITAGES s
Erm—
i T [
Escalera \:l Puerta \:I
e ] IR | —
Cod. Postal >:|:| Teléfona l:l
Nivel Formativo >:|:| | .

Aceptar (ancelar

Ayuda XY

llustracion 16 - Pestaiia Datos Laborales
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Usuario  KAMIU LKJEDXG, FRDA | [ Salir | mm Version en Castellano

FOMENTO Y CEE > V1 >EMPACE/2019/5/03 > PARTICIPANTES

m ?  Bustar

] DATOS PERSONALES  [J] DATOS LABORALES  g#

Colectivo i:l:l ‘ .
& Tipo contrato \:I ‘ .
F. demanda empleo Ejﬂ
D Alta Seq.5 :Jﬁ Baja Seg.5 l:l_ng
e

Horas jomada se.. \:I Horas contrato se.. E Horas orientacion E
Motivo denegacidn \:l ‘ . Grupo de cotizaciin E
F. inicio accion i:l:l_nﬁ F. fin accion i:l:l_dg

ﬂ DATOS LABORALES DEL PARTICIPANTE.

ES NECESARIO INFORMAR EL COLECTIVO.

Aceptar Cancelar

Ayuda xE

llustracion 17 - Datos Laborales participante

: . DATOS PERSONALES .
» II Haga clic en la imagen B . Se tienen que rellenar todos los campos

marcados con un (*). Se trata de campos obligatorios. Para poder guardar los datos deben
estar cumplimentados todos los campos obligatorios, tanto de la pestafia de 'Datos
Personales' como los campos de la pestafia 'Datos Laborales'.

Usuario  KAMIU LKJEDXG, FRDA | [ Salir | mm Version en Castellano

FOMENTO Y CEE > V1 >EMPACE/2019/5/03 > PARTICIPANTES

& > oo
B owrosasomaes | 3

Datos Personales

Tipo Doc :_-\II N° Documento s
F. Nacimiento % | 301101870 | Nacionalidad s Sexo >:-
Domicilio
Tipa Via >:. Nombre Via 4 | PRUEBA CALLE |
W Via ,:_ Bis. Dup. D |:- Piso E
Escalera \:l Puerta D
Provincia >: Municipio
Cod. Postal >: Teléfono I:I
Nivel Formativa =-' | ESTUDIOS PRIMARIOS COMPLETOS .

Aceptar (Cancelar

Ayuda XX

llustracion 18 - Rellenar Datos Personales

© 2019 LABORA 11



DATOS LABORALES

» II Haga clic en la imagen rellenamos los datos necesarios.

Usuaric  KAMIU LKJEDXG, FRDA | [ Salir | mm Versién en Castellano

FOMENTO Y CEE > V1 >EMPACE/2019/5/03 > PARTICIPANTES (]

m > Buscar n
PARTICIPANTES

[} DATOS PERSONALES DATOS LABORALES  §#

Colectivo z:- | TECHICO .
Tipo contrato I:I | .
F. demanda empleo I:l,é
Alta Seg.§ I:I,g Baja Seq.S ‘:',,g
Horas jornada se... I:I Horas contrato se... :I Horas orientacién I:I
Motivo denegacion I:l | . Grupa de cotizacion D

F.inicio accion 4| 01042019 |[H F. fin accion # | 301172019 |

o P

Aceptar Cancelar

Ayuda x X

llustracion 19 - Rellenar Datos Laborales

. . Aceptar . . .
» II Haga clic en la imagen P . Si nos hemos olvidado de informar alguno de los

campos obligatorios, la aplicacion nos informara con un mensaje con el campo que debe
informar.

Usuarioc  KAMIU LKJEDXG, FRDA | [ Salir | e Versién en Castellano

FOMENTO Y CEE > V1 >EMPACE/2019/5/03 > PARTICIPANTES

3]

> Buscar

PARTICIFANTES
[/) DATOS PERSONALES DATOS LABORALES |

Colectivo * | TECHICO .
Tipo contrato I:I | .
F. demanda empleo I:Ir,é
Alta Seg.5 I:Ih,g Baja Seq.S ‘:I“‘ﬂ
Horas jormada se... I:l Horas contrato se... :l Horas orientacion I:l
Motivo denegacion I:l | . Grupa de cotizacion EI

F. inicio accion s | 01042019 |8 F. fin accion s | 30112019 |E@

) P o

ol

Ayuda x X

© 2019 - LABORA 12



llustracion 20 - Guardar participante

ok

» E Haga clic en la imagen

Usuano  KAMN LKNDXG, FROA | I Salv | e Versidn en Castellans|

FOMENTO ¥ CEE » V1 MMPACEZD0TWS03 » PARTICIPANTES

Los cambios han sido quardados

ALAMEDA n
b —]

ALENCIA - ALENCIA -

ESTUDIOS PRIMARIOS COMPLETOS -

llustracion 21 - Aceptar los cambios guardados

» ﬂ Haga clic en el icono PARTICIPANTES para volver al menu donde aparecen todos los
participantes.

Usuario  KAMIU LKJEDXG, FRDA | [ salir | mmm Version en Castellano

)

FOMENTO Y CEE > V4 >EMPACE/2019/5/03 > PARTICIPANTES

m > Buscar
-
g
Buscar Limpiar

5: a (2] DATOS PERSONALES DATOS LABORALES b

Datos Personales

Ej p— T - Dot [

== Hombre s | PRUEBA
Apellido 1 | PRUEBA Apellido 2 I:l
F. Nacimiento « [ 30051888 | Nacionalidad ,;. ESPATA - Sexo =:- womere I

Domicilio

Tipa Via ,;. Nombre Via | PRUEBA |
—ria * Bis. Dup. l:l I:- Piso l:l
Escalera I:l Puerta I:l
Provincia ,;. Municipio ,;.
(Cod. Postal % Teléfono I:l
Nivel Formativo ‘ ESTUDIOS PRIMARIOS COMPLETOS -

Aceptar Cancelar

llustracion 22 - Volver a Participantes

© 2019 LABORA 13



» E Haga clic en el icono H.

Usuario  KAMIU LKJEDXG, FRDA | [ Salir | mm Versién en Castellano

FOMENTO Y CEE > V1 >EMPACE/2019/5/03 > PARTICIPANTES

& e

PARTICIFANTES

o > Buscar
&
& Buscar Limpiar
Resultados: 1 e | z U o % & g
Refiescar  Exportar | Editar Nuevo | Eliminar |Candidatos Importar  Camb. NIF
= FRUEBA FRUEBA
H iSE HA CREADO EL PARTICIPANTE!

llustracion 23 - Participante creado

» II Si hacemos clic en el texto buscar se nos desplegara un menu con opciones donde poder
introducir datos de participantes.

Usuario  KAMIU LKJEDXG, FRDA | [F Salir | mm Versidn en Castellano

FOMENTO Y CEE > V1 >EMPACE/2019/5/03 > PARTICIPANTES

m Parficipantes

PARTICIFANTES

bl

3 > Bustar

&5

a8 ] &)

Resultados: 1 < | // o & & & &

& Refescar | Expertar | Editar Mueve | Eliminar Candidatos |mportar  Camb. NIF
DNI — PRUEBA PRUEBA

[FRSUN————

llustracion 24 - Pantalla participantes

© 2019 — LABORA 14



» ll Nos mostra los campos 'Documento’, 'Nombre', 'Apellido1', 'Apellido2'. Podremos utilizar
estos campos para filtrar los datos que aparecen en la tabla de participantes. Debemos
introducir el datos por el que queremos que se filtre y y hacer clic en el botén BUSCAR.
Podemos limpiar los campos con el botén LIMPIAR y para que muestre datos sin filtrar,

después de hacer clic en LIMPIAR, deberemos hacer clic en BUSCAR.

Usuario  KAMIU LKJEDXG, FRDA | [F Salir | mem Versién en Castellano

FOMENTO ¥ CEE > V1 >EMPACE/2019/5/03 > PARTICIPANTES

& R

PARTICIPANT]

> Buscar

& P i

Buscar Limpiar
< =] Bl
Resultados: 1 (< | V4 0 @ % &) &
Refrescer | Exportar | Editar Nuevoe | Eliminar |Gandidetos| Importar  Gamb. NIF
e PRUEBA PRUEBA

llustracion 25 - Opciones filtrado participantes.

» ll Haga clic en el icono GASTOS IMPUTADOS. Podremos acceder a la pantalla desde
donde visualizaremos todos los gastos imputados en el expediente en modo consulta.

Usuaric  KAMIU LKJEDXG, FRDA | [F Szlir | mm Version =n Castellang)

FOMENTO Y CEE > V4 >EMPACE/2019/5/03 > GASTOS IMPUTADOS

m Gasto Imputado

PARTICIPANTES

- <l &
T Resultados: 0 < 2
Refrescar | Exportar

llustracién 26 - Acceder a los gastos imputados.

© 2019 LABORA 15



» II Haga clic en el icono INFORMES.

Usuario  KAMIU LKJEDXG, FRDA

FOMENTO Y CEE > V1 *EMPACE/2019/5/03 > PARTICIPANTES

FORMACION

&

Participantes

PARTICIPANTES

]

v Buscar

FOMENTO Y CEE

ACCIONES/SERV

GASTO S IMPUTADOS

Buscar Limpiar

Resultados: 1 [<] ] Z i ] % & &

Refrescar | Exporter Editar Nuevo | Eliminar | Candidstos Importar | Camb. NIF

DNI T

PRUEBA PRUEBA

SF
&
Fe

o)

INFORMES

SOPORTE

N
CONF. ENTIDAD

13

CONF. SISTEMA

llustracién 27 - Menu desde participantes

ol

Infarmes

» E Haga clic en el icono .

Usuarioc  KAMIU LKJEDXG, FRDA

INFORMES

Gestion de Expedientes. INFORMES

> Buscar Expedientes

o

Informes

¢

Refrescar

EMPACE/2013/5/03 _——— 08/10/2019 ALICANTE Adquirido

llustracion 28 - Informes

‘ © 2019 - LABORA 16



» En la pantalla de informes apareceran todos los informes disponibles para el subsistema al
que pertenece el expediente. En esta pantalla podra generar los informes oficiales que se
requieren desde LABORA para la comunicaciéon de datos.

INFORMES > V1 >EMPACE/2019/5/03 > INFORMES

Informes

Estado Validacion

Fecha Ult. Validacion

Tipo Informe
Informe Oficial

Informe Oficial

Descripcion Informe
Listade de Inicio de Participantes.

Listade de Variacionss de Participantes
Informe Oficial

Gastos
Fases
Especialidad
Meses a seleccionar
[} Enero ] Abiil [ Julio [ octubre
[] Febrero [] mayo [7] Agoste [] Noviembre [7] Pagaulio F. inicio accion % l:lué ¥] Borrador
] Marzo [] Junio [ Septiembre [ | Diciembre [ | Paga Diciembre F. fin accién ,| ‘dg | Generar Informe

llustracion 29 - Informes disponibles
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