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1 Cómo generar informes en eSidec 

 

»  Haga clic en el icono INFORMES  

 

 

»  Haga clic en el icono  
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»  Haga clic en  . 

 Podemos ordenar los informes alfabéticamente para poder encontrar el que buscamos más 
fácilmente. 

 

 

»  Arrastre la barra vertical, manteniendo pulsado el botón izquierdo del ratón, hacía arriba. 
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»  Haga clic en  . 

 Vamos a generar un anexo 

 

 

»  Haga clic en  . 

 Para los anexos, aunque la casilla BORRADOR está ac tiva, no se genera código 
Sidec, y por tanto es tan válido el anexo generado con la casilla borrador activada 
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como no activada. 

 

 

Se rellenan los datos. Haga clic para continuar  

 

 

»  Haga clic en el icono Guardar datos para continuar más tarde . 

 En los anexos cabe la posibilidad de guardar los datos  que hemos introducido para poder 
editarlos posteriormente. Recuerde que si no realiza esta operación, una vez impreso el 
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informe NO podrá recuperar los datos para editarlos. 

 

 

»  Haga clic en el icono Aceptar . 

 Hay que guardar el archivo que se genera en una ubi cación física del ordenador y 
este archivo NO se podrá abrir fuera de la aplicaci ón eSidec, por tanto, no puede 
editar los datos si no lo hace mediante eSidec. 

 

 

»  Haga clic en  Descartar . 
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 Se pueden borrar todos los datos introducidos sin volver a generar el anexo. Para ello, 
tenemos el botón DESCARTAR . 

 

 

»  Haga clic en  Recuperar datos guardados . 

 Si tenemos datos guardados del anexo que hemos generado, podemos recuperarlos a 
través del botón RECUPERAR DATOS GUARDADOS. 
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»  Haga clic en  Examinar… . 

 

 

»  Haga clic en el elemento de lista Datos_F_8612_I_2011_08_19_12_0 7_16_.dat . 

 Deberá buscar el archivo que guardó con los datos del anexo dentro de su ordenador. 
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»  Haga clic en el icono Abrir . 

 

 

»  Haga clic en  Cargar . 
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»  Haga clic en  . 

 Cuando tengamos el anexo rellenado y listo para pod er imprimirlo, deberemos 
pulsar el botón VALIDAR E IMPRIMIR. No hay que impr imir esta ventana, ya que las 
cabeceras y formatos serían incorrectos y no podría  presentar. 

 

 

»  Haga clic en el vínculo Obtener copia del impreso . 
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 Para obtener el anexo y poder imprimirlo, deberá te ner instalada una aplicación que 
abra archivos PDF. 

 

 

»  Haga clic en  . 

 Vamos a generar un informe oficial borrador 
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»  Haga clic en  . 

 Si la casilla BORRADOR está marcada, el informe que  se genera no es válido para 
presentar. 

 

 

 HEMOS GENERADO UN INFORME OFICIAL BORRADOR 
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»  Haga clic en  . 

 Desmarcamos la casilla borrador , para que el informe que se genere, sea válido para su 
presentación 

 

 

»  Haga clic en  . 
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 Observe como la marca ha desaparecido y se ha generado un código Sidec. Este es el 
informe oficial válido para presentar. 

 HA FINALIZADO EL PROCESO DE GENERACIÓN DE INFORMES Y ANEXOS 
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2 ANEXO (Listado de informes y anexos por subsistem a) 
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