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1 Cómo adquirir expedientes en eSidec 

 

»  Haga clic en el icono FORMACIÓN  

 

 

»  Haga clic en el icono  (Mostrar Menú)   
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EXPEDIENTES 

Si el expediente con el que queremos trabajar no aparece en el subsistema correspondiente, 
deberemos adquirirlo previamente para trabajar con él. 

 

 

»  Haga clic en el icono CONF. ENTIDAD  

RECUERDE 

Para poder acceder a CONF. ENTIDAD debe de ser SUPERUSUARIO ya que está opción 
solamente está activada en este caso. En caso contrario, deberá indicar al superusuario de su 
entidad que adquiera el expediente y le asigne los permisos oportunos para que los pueda 
gestionar. 
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»  Haga clic en el icono ADQUIRIR EXPEDIENTES  

 

 

»  Haga clic en  . 

ADQUIRIR EXPEDIENTES 

Aquí aparecen aquellos expedientes con los cuáles podremos trabajar en eSidec una vez 
adquiridos. 
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Si el expediente con el que desea trabajar no se encuentra en esta lista, deberá hablar con su 
técnico de enlace para que dé de alta el expediente. Este proceso no es inmediato, y podrían 
pasar unos días desde que el técnico realice el alta del expediente hasta que se encuentre 
para adquirir. 

 

»  Haga clic en  . 

 

 

»  Haga clic en  . 
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» Haga clic en el icono ADQUIRIR EXPEDIENTES  

» Haga clic en el icono  (Mostrar Menú)  

ADQUIRIR EXPEDIENTES 

Al adquirir un expediente, éste desaparece de la lista, y es movido a su subsistema 
correspondiente. 

 

 

»  Haga clic en el icono FORMACIÓN  
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ADQUIRIR EXPEDIENTE 

Para comprobar que el expediente se ha adquirido correctamente, pulsaremos sobre el icono 
del subsistema correspondiente. 

 

 

»  Haga clic en el icono  (Mostrar Menú)  

¡YA TENEMOS ADQUIRIDO EL EXPEDIENTE!  
 

 

»  Haga clic en el icono INFORMES  
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COMPROBAMOS COMO TAMBIÉN APARECE EL EXPEDIENTE EN I NFORMES, JUNTO AL 
RESTO DE EXPEDIENTES QUE TENEMOS ADQUIRIDOS 

 


