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1 Como crear una factura en eSidec

s ervef Usuario.  JJPDNJXYF EOEFOVP, SWH | alir lano
CONF. ENTIDAD > GESTION DE ENTIDADES @ . ENTIDAD COLABORADORA 2 B
Bienvenido a e-Sidec: Selectione una opcion
Q El subsistemna de Formacidn permite gestionar los cursos y |a formacian impartida
a los alumnos, ademas de gestionar los resultados de dichos alumnos y la
e MA i informacion del Personal participante.
El subsistema de ETCOTE permite gestianar los proyectos realizados por las
entidades, permitiendo indicar fas espeialidades y modulas que s imparten,
sl junta can los alumnas y el personal colaboradaor,
I i El subsistema de Famenta y Centros Especiales de Empleo permite gestianar los
e participantes y sus nominas de estos expedientes.
FOMENTC 'y GEE
[ El subsistema de Gastos permite gestionar los'gastos asociados a los proyedias,
¢ creando las diferentes fipo de justificante y su imputacion parcial o total a los
SHETOS expedientes.
& Bl subsistema de Informes contiene los listados disponibles para ejecutar.
INFORMES
Q Subsistema de soporte que permite enviar consultas a la asistencia técnica.
SOPORTE
@ Desde esta opckan se permite realizar las acciones de Adquisician de Expedientes,
junta con la gestion de usuarios propia de cada entidad colaboradora.
CONF. ENTIDAD
e ; :
‘z,\g Opcign accesible para los administradares del Servef,
CONF, SISTEMA
4.01

Usuario' JIPDNJXYF EOEFOVP, SWN | [E
@

Gestion de GASTOS

Buscar Justificantes

F. Desde l i FHasa [ |6
Tipo Justificante ‘ . Perceptor |

Referenda

Buscar Limpiar

<] 5 e
Resultados: 0 L = L 7. D
Refresear Exportar I Nuevo Editar Eliminar

Ayuda x X

o

L

Muewao

» ll Haga clic en el icono
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\ Tipo Justificante
Fecha justificante

Importe base

Datos del justificante

Referencia
Fecha de pago

Importe total Total imputado

Usuario

JJPDNIXYF EOEFOUP, SWH | [ salir | wew Versic

Tipo Justificante &

Fecha justificante &

Referencia #

Perceplor

7_@

) Fecha de pago # |

Clase |

| Concepto factura s

=) Persona fisica

& (@

Tipa Boc

Mombre % |

Apellido 1 5

Importe del justificante

) Empresa () Otro

Documento 4

Apellido 2 i ]

Importe base &

Total imputado

Ayuda

iiﬂ.uﬂ Importe tatal |

T om| Total pendiente |

000 |

000 |

o

ﬂ Pantalla de los datos del justificante.

» E Arrastre la barra vertical, manteniendo pulsado el boton izquierdo del raton, hacia abajo.

H Introduzca todos los datos referentes a DATOS DEL JUSTIFICANTE y PERCEPTOR.

A Los campos relativos al IMPORTE DEL JUSTIFICANTE no
completan a través de las LINEAS DE FACTURA y GASTO S IMPUTADOS.

son editables. Se
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Usuarie.  JJPDNJXYF EOEFOVP, SWH
®

Importe del justificante

mpotebse x| gpo|  mpetewodl [ oo
Importe Total IVA ‘ 0,00
Total imputado ‘70,00 Total pendiente |7&DD

Gancelar |

Ayuda — = ; E
. Aceptar
» II Haga clic en P .
S erver Urasric  LIPORICYY EOEFOVP, SWH | B tob | wem Versién en Castallanc I

GASTOS » ¥ > TAST4IS60011 > JUS THICANTLS ® wan coLasoranora 2 [

Los cambios han sido guardados

, ok
» Il Haga clic en .
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s ervef Usuario.  JJPDNJXYF EQEFOVP, SWH
GASTOS > V1 > 1537485642011 > JUSTIFICANTES
Importe del justificante
Importe base s ; Imparte total |
Importe Total IVA ‘
Total imputado ‘ niln’n'| Total pendiente | nfn’nr\
Aceptar Cancelar
Ayuda x ¥ =

Servel' Usuaria  JIJPDNJXYF EOEFOUP, SWN | [E sal
GASTOS > V1 > 1537485642011 > JUSTIFICANTES @
EJ Tipo Justificante  FACTURA NORMAL Referencia 1537485642011 B
Fecha justificante  17/08/2011 Fechadepago  17/08/2011
Importe base  0.00 Importe tatal  0.00 Total imputade.  0.00
.
]
Datos del justificante
1 Tipo Justificante 4[| Clase i'E;mm |
Facha justificante 4 1 1ToE20 | Fecha de paga % | 170872011 ‘n@ =
Referencia # | B2 ‘ Concepto factura 4| DESCRIPCION
Perceptor =
(=) Persona fisia () Empresa () Otro
Tipooc. %[0 | o - Dotumento | 123956752 | i
| s
Mombre | MARC |
apellida 1 5| GARCIA | Apellido 2 i 1
Importe del justificante
Importe base w# | 0,00 | Importe tatal | 0,00 ‘
Impaste Total W& | 0,00 |
. |
Total imputado ‘ 0,00 | Total pendiente | 0,00 ‘ L |
e I
Ayuda XX E

» II Haga clic en el icono LINEAS DE FACTURA
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s ervef

GASTOS > U1 > 1537485642011 > LINEAS FACTURA

4

JJPDNIXYF EOEFOVP, SWH | [ salir | wew Versidn

Tipo Justificante  FACTURA NORMAL
Fecha justificante.  17/08/2011
Importe base  0.00

Referencia 1537485642011
Fechade pago.  17/08/2011
Importe total  0.00

ENTIDAD COLABORADORA 2 B

Total imputado  0.00

Detalles de la factura

Resultados: 0

By & @

e . H[Z].. |

Eliminar

Ayuda

X £

-
&

(BT

Muewo

» II Haga clic en el icono
A Para poder introducir Lineas de Factura, debe de te
entidad y el justificante debe de estar en el perio

ner configurado el IVA de la
do de aplicacion del IVA.

s ervef

GASTOS > U1 > 1537485642011 > LINEAS FACTURA

4

Usuario

JJPDNIXYF EOEFOVP, SWH | [F sa

lir | mm Version en Gastellanc [
Tipo Justificante  FACTURA NORMAL

Referencia 1537485642011
Fecha justificante.  17/08/2011

ENTIDAD COLABORADORA 2 3
Fecho de pago  17/08/2011

Importe base  0.00

Importe total  0.00 Total imputado  0.00
3
Y
e
Alta de nuevo defalle
B Tipo VA ‘T. Imparte base sin L. & | Prarrata IVA & 0,00 |
IVA Subvencionada ‘ 100‘ Total base con IVA ‘ IVA Recuperable ‘ D,UD‘ -
- Ateptar Cancelar
-
e
Ayuda - x ¥ .
,
H Datos de las lineas de la factura.

Hay que crear una linea por cada IVA distinto que se
aplique en la factura.
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. Aceptar
» H Haga clic en P .

H Introducimos los datos requeridos. Recuerde que segun la configuracién que tenga la
entidad del IVA, puede que alguno de estos campos se calcule automaticamente y no

sea editable.

s ervef

GASTOS > V1 > 1537485642011 > LINEAS FACTURA

1 E Tipo Justificante FACTURA NORMAL Referenda 1537485642011
_LT Fecha justificante  17/08/2011 Fecha de pago  17,/08/2011
Importe base  1234.00 Importe total ~ 1456.12 Total imputade.  0.00

Detalles de la factura

JJPONIXYF EOEFOVP, SWH

@

Usuaria | [E salic | me

Resultados: 1

Ayuda

¢ ol & L &
Expotar | Editar

Refrescar HNueve Eliminar

» ll Haga clic en el icono JUSTIFICANTES

s ervef

GASTOS > V1 > 1537485642011 > JUSTIFICANTES

| Tipo Justificante FACTURA NORMAL Referenda 1537485642011
e Fecha justificante  17/08/2011 Fecha de pago  17,/08/2011
Importe base  1234.00 Importe total ~ 1456.12 Total imputade.  0.00

Datos del justificante

JJPONIXYF EOEFOVP, SWH

@

Usuaria

| [E salie

Tipo Justificante 4|

Fecha justificante = 17080011 |58
| |

Clase

Facha de paga 4 | 17062011 "n',g

Refarenda « | 1537435682011

| Factura

| Concepta factura & | DESCRIPCION

Perceptor
2 (=) Persona fisia () Empresa () Otro
Tipo Boc. s §T| [ om . Documento « | 123456782 | I
Mombre & | MARC |
Apellido 1 4 | apellidoz [ ]
Importe del justificante
fmporte base | 123400 | Importe total |71455J2‘
Importe Total IVA
Total imputado ‘755.“ Total pendiente |7145&12\ L
Bl
A a xx
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» II Haga clic en B
H Compruebe como estos campos se han actualizado correctamente

Usuario

JJPDHIXYF EOEFOUP, SWN | [B Salir | mem Version en Gastellano
LI ENTIDAD COLABORADORA 2

GASTOS > V1 > 153748562011 > JUSTIFICANTES

Referencia 1537485642011

Fecha de pago  17/08/2011
1456.12 Total imputado  0.00

Tipo Justificante  FACTURA NORMAL
Fecha justificante  17/08/2011

Importe base  1234.00 Importe total

Datos del justificante

Clase i Factura

Tipo Justificante *‘: | F

Fecha justificante ,z‘ 1703011 |._,g Fecha de pago « \ 17I0B2011 |§g

| concepto factura | DESCRIPCION

Referencia )«‘ 1537485642011

D e R

Perceptor

(=) Persona fisica () Empresa () Otro

Tipo Doc. 4/ | [ om - Documento | 123456787

Nombre 4 | MARC |
Apellido 1 5 iEA;?EA i Apellido 2 i

CONF. ENTIDAD

Importe def justificantz
Importe base g.‘ 1.234,00 | Imparte total | 148812 \

Imparte Total IVA 222,12
 om sz

0,00 | Total pendiente |

N
K [T
|

Total imputade ‘

Ayuda

» ll Haga clic en el icono GASTOS
H Si volvemos a la pantalla de GASTOS, comprobamos como el justificante se ha guardado

correctamente
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JIPDNIXYF EOEFOVP, SWH | [F salir | wem v

Usuario

®

Gestion de GASTOS

Buscar Justificantes

Referenda

F. Desda

Tipo Justificante ‘

Pescepior

Resultados: 1

Tipo Ju

1527485642011 “17/08/2011

Ayuda

FACTURA NORMAL

e . Hasta &
| |
Buscar Limpiar
Refrescar  Expoar  Imporar Editar | Eliminar

D123456TET - MARC BARCTA

» II Haga clic en el icono

4

o

Editar

H Ya sélo queda imputar el gasto

s ervef

JIPDNIXYF EOEFOVUP, SWH

Usuaria

GASTOS > V1 > 1537485642011 > JUSTIFICANTES

EJ Tipo Justificante FACTURA NORMAL Referenda 1537485642011
e Fecha justificante  17,/08/2011 fechade pago  17/08/2011
Importe base  1234.00 Importe total ~ 1456.12 Total imputade.  0.00

Datos del justificante

Tipo Justificante 5 1__'i

Fecha justificante = 17080011 |58
|l

Fecha de paga % | 170872011

Referencia # 1 1537485642011

Clase i Factura

m

| Concepto factura 4| DESCRIPCION

Perceptor
(=) Persona fisia () Empresa () Otio
Tipo Doc. s 1Z| [ o - Documento « | 123456782 | I
Mombre & | MARC |
Apellida 1 5[ | Apellido 2 i_ 1
Importe del justificante
Importe base ,wi 1.234,00 | Importe total | 145612 ‘
Importe Total IVA
Tatal imputado ‘7U,UU| Total pendiente | 145602 | L
Bl
- =X E

Ayuda

» II Haga clic en el icono GASTOS IMPUTADOS

‘ © 2011 — Servef
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s ervef Usuario.  JJPDNJXYF EQEFOVP, SWH
GASTOS > V1 > 1537485612011 > GASTOS IMPUTADOS ®
E Tipo Justificante  FACTURA NORMAL Referencia 1537485662011 B
== Fecha justificante.  17/08/2011 Fechade pago.  17/08/2011
Importe base  1234.00 Importe total  1456.12 Total imputado  0.00

Gasto Imputado

o
] & it 7
B Resultados: 0 A Ll n L &
Refrescar  Exportar Hueve Editar

Expediente Nivel de desagregacidn | Subconcepto Importe Paorcentaje

Ayuda xX £

Ll

» Kl Haga clic en el icono M=

Servel' Usuaric'  JIPDHIXYF EOEFOUP, SWH | [F Salic | e

GASTOS > V1 > 1537485642011 > GASTOS IMPUTADOS @ " ENTIDAD COLABORADORA 2

1\ Tipo Justificante FACTURA NORMAL Referenda 1537485642011
_LT Fecha justificante  17/08/2011 Fecha de pago  17,/08/2011
Importe base  1234.00 Importe total ~ 1456.12 Total imputade.  0.00
.
&)

Alta de nuevo defalle

Subconcepto ‘

\ [
. Expediente w | n

importe % | Porcentaie de imputacion “\ |

D Limite | | Importe del gasto | | | Caleular Limite

Aceptar Cancelar

Ayuda XX E

ﬂ Impute el gasto al expediente correspondiente y pulse Aceptar

A HA FINALIZADO EL PROCESO DE GRABACION DE UNA FACTUR A.
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AHAESTO SOLO HA SIDO UNA DEMOSTRACION DE COMO CREAR FA CTURAS CON
ESIDEC. NO SE HA CREADO NINGUNA FACTURA, SOLO SE LE DAN LOS PASO
NECESARIOS PARA HACERLO.

AEN funcién del subconcepto que seleccione puede que aparezcan campos
adicionales que debe de rellenar.

A Para las facturas de Retribuciones Docentes, el cam  po Valor Hora no es modificable
y por defecto es 0. Solamente es editable enlas n6  minas.
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