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1. Como finalizar una Accion Formativa

1.1 Comprobar las horas previstas e impartidas de la Accion Formativa

1. Acceder a la opcién del menu lateral “FORMACION”, seleccionar la accién formativa y
hacer clic en el botén Editar.

Se puede utilizar el buscador para seleccionar la accion formativa rapidamente.

FORMACION

Gestidn de Cursos. FORMACION
¥ Buscar cursos

Curso FCC99/2019/155 F. Desde [}

Provincia - Ver historicos ]

> Buscar alumnos

F. Hasta &

Buscar Limpiar

3

] @ 1 > \
Resultados: 3 L5 yud | 32 & ]
Refrescar  Exportar | Importar | Editar | Finalizar

FCC99/2019/155/12 INGLES A2 08/10/2019 CASTELLON Adquirido 28/10/2019 16/01/2020
CC99/2019/155/03 SERVICIOS AUXILIARES DE ESTETICA 29/10/2019 ALICANTE Adquirido 25/11/2019
CC99/2019/155/46 OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVO 24/12/2019 VALENCIA Adquirido 30/12/2019 I

2. Se muestra la pestana “DATOS CURSOQ" con los datos de la accion formativa. En el
menu lateral, se encuentran las diferentes opciones de menu para su gestion.

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > CURSO > DATOS CURSO

D ## DATOS CURSO @ PRACTICAS & MODULOS & UNID.FORMATIVAS  jh ESP.COMPLEME.. & SUBVENCION [T} ASISTENCIA 5 CANDIDATOS
CURSO
Datos del Curso
m €6d. Especialidad *| ADGG0408 ‘ ‘ OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES -
ALUMNOS Especialidad | OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES |
Familia Profesional *| ADG ‘ | ADMINISTRACION Y GESTION |

RS Area Profesional *| G ‘ | GESTION DE LA INFORMACION Y COMUNICACION |

F.inicio % [ 3012/2019 |8 F. Fin Previsto + | 21/05/2020 |3 Horas Previstas | 470 N° de Alumnos s
D Horas por Dia Horas por Semana 250 Horario E ‘ MANANA -

DiasporSemana || L V| M [v| X [V]) V|V [|S []D

@ H. Mafiana Desde Hasta H. Tarde Desde E E Hasta Ij Ij
|

Observaciones |

GASTOS IMPUTADOS

SOLICITUD DIPLOMAS

Modalidad Impart... Presencial

Finalizado

F. fin l:l“‘% Horas Impartidas I:I Dias de Curso I:I

H. Presenciales 470

3. Antes de finalizar al alumnado, comprobar en la pestafia “MODULOS" del curso, que se
han establecido las Horas Previstas y las Horas Impartidas, al menos para aquellos

Modulos que ya han sido impartidos, aunque se recomienda que se haga para todos
los Médulos para evitar futuros problemas.
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FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > CURSO > MODULOS ®

D # DATOS CURSO  PRACTICAS [=] MODULOS @ UNID. FORMATIVAS » ESP. COMPLEME... 5 SUBVENCION @ ASISTENCIA & CANDIDATOS
CURSO
Médulos
m Total Horas Previstas 430 Total Horas Impartidas 430
ALUMNOS
S0 y .
Resultados: 4 b 1 — 4/ o Bl
ﬁ Refrescar = Exportar Nuevo Editar Eliminar = Recargar
TETESEIES Denominacion del médulo Es Médulo PPNL Horas Previstas Horas Impartidas
MF0969_1 TECNICAS ADMINISTRATIVAS BASICAS DE OFICINA
2 MF0970_1 OPERACIONES BASICAS DE COMUNICACION
3 MF0971_1 REPRODUCCION Y ARCHIVO
GASTOS HPUTADOS P m
4 MP0112 MODULO DE PRACTICAS PROFESIONALES NO LABORALES DE OPERACIONES AUX S

En caso de no estar establecidas, Editar cada Médulo y cumplimentar las horas.

4. Comprobar en la pestania “UNIDADES FORMATIVAS" que se han establecido las Horas
Previstas y las Horas Impartidas, al menos para aquellas UUFF que ya han sido
impartidas, aunque se recomienda que se haga para todas las UUFF para evitar futuros

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > CURSO > UNID. FORMATIVAS @ -
D # DATOS CURSO g PRACTICAS =] MODULOS @ UNID. FORMATIVAS oA ESP. COMPLEME... § SUBVENCION ﬁ ASISTENCIA Q CANDIDATOS
CURSO

Unidades formativas

& e =] 4 (%]

Resultados: 7 gt} L & -

ALUMNOS Refrescar Exportar Nuevo Editar Eliminar

& MF0969_1 TECNICAS ADMINISTRATIVA UF0517 ORGANIZACION EMPRESARIAL Y DE RECURSOS HUMANOS

HLREENES MF0969_1 TECNICAS ADMINISTRATIVA UF0518 GESTION AUXILIAR DE LA CORRESPONDENCIA Y PAQUETERiA EN LA EMPRESA 30 30
MF0969_1 TECNICAS ADMINISTRATIVA UF0519 GESTION AUXILIAR DE DOCUMENTACION ECONOMICO-ADMINISTRATIVA Y COM 90 90
D MF0970_1 OPERACIONES BASICAS DE = UF0520 COMUNICACION EN LAS RELACIONES PROFESIONALES 50 50
ETETOrTTS MFO970_1 OPERACIONES BASICAS DE = UF0521 COMUNICACION ORAL Y ESCRITA EN LA EMPRESA 70 70
MF0971_1 REPRODUCCION Y ARCHIVO| UF0513 GESTION AUXILIAR DE ARCHIVO EN SOPORTE CONVENCIONAL O INFORMATICC 60 60
a MF0971_1 REPRODUCCION Y ARCHIVO UF0514 GESTION AUXILIAR DE REPRODUCCION EN SOPORTE CONVENCIONAL O INFORP 60 60

En caso de no estar establecidas, Editar cada Unidad Formativa y cumplimentar las
horas.

5. Comprobar en la pestana “ESP.COMPLEMENTARIAS" que se han establecido las Horas
Previstas y las Horas Impartida, al menos para aquellas Especialidades que ya han sido
impartidas, aunque se recomienda que se haga para todas las Especialidades para
evitar futuros problemas.

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > CURSO > ESP. COMPLEMENTARIAS

D # DATOS CURSO & PRACTICAS  {& MODULOS @ UNID. FORMATIVAS & SUBVENCION  ['Z) ASISTENCIA = [ CANDIDATOS

Especialidades Complementarias

m Total Horas Previstas Total Horas Impartidas

ALUMNOS
=1 . y
Resultados: 2 A — = -'/ %]
g Refrescar Exportar Nuevo Editar Eliminar
GEEEOTES Denominacion de la especialidad complementaria Horas Previstas Horas Impartidas
FCO003 INSERCION LABORAL, SENSIBILIZACION MEDIOAMBIENTAL Y EN LA IGUALDAD DE GENERO
= FCO004 FOMENTO Y PROMOCION DEL TRABAJO AUTONOMO

En caso de no estar establecidas, Editar cada Especialidad Complementaria y
cumplimentar las horas.
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1.2 Finalizar alumnado con resultado 1 o0 2

El alumnado que deja de asistir antes de la fecha de fin prevista, ya sea con resultado=1
(POR COLOCACION) o resultado=2 (OTRAS CAUSAS) se debe finalizar ANTES DE
FINALIZAR LA ACCION FORMATIVA.

1. Comprobar que estan establecidas las horas previstas e impartidas de la accién
formativa como se indica en el punto 1.1

2. A continuacion, para proceder a finalizar a la o el alumno de forma prematura, acceder
alaopcion del menu lateral “ALUMNOS”, seleccionarlo y hacer clic en el botén Finalizar.

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > ALUMNOS 4 @®

D *  Alumnos
CURSO 3

Resultados: 15 1< ,/ ) 3 & il
m . Refrescar = Exportar Editar Eliminar Finalizar JCandidatos = Camb. NIF

DNI

22222222 CRISTINA LOPEZ FERNANDEZ 30/12/2019 v
& DNI 486894285 WSDHBSSFEYA BTKVXFA YIDGVXVCF 30/12/2019 v
FROFESORES DNI 26914746P MYJVMMCIDH CCLOLDIEB WWTMQV 30/12/2019 v
DNI 45633941D CITUXW GMLLCB GTDYUV 30/12/2019 A

D ?DNI 11111111H ANA PEREZ MARTINEZ 30/12/2019 v I
GASTOS IMPUTADOS DNI 48529027Q VOFHAYUEINFY LONPTMIK OXBOPYFAI 30/12/2019 v
DNI 48709816W VAWCOXVVIGXYRQF| DTDKAF CABES 30/12/2019 v
% DNI 48305346X HIRGMCT OEBTX UIITOP 30/12/2019 v
DNI 25403359C VVHLBAFQUKGETQO VPQ JVLGQILQ 30/12/2019 v

SOLICITUD DIPLOMAS

DNI 484082297 NMQKRFPEKOHYVY = DKUD OPAV] 30/12/2019 v
DNI 48412739Q FQPRPH CHQIHONT QXQXB 30/12/2019 v
NUMERO IDENTIFICATIVO E Y7154953N OVRAXFQTHDSHKO = LQUKYUDFO XCVWE] 30/12/2019 v
NUMERO IDENTIFICATIVO E Y7676497P EUXUM TETEXW ATTWL 30/12/2019 v
NUMERO IDENTIFICATIVO E Y7644810S JHODSBFPPCSCBBQ | BBGQUESFC IVIMPQV 30/12/2019 v
NUMERO IDENTIFICATIVO E Y7067761] SKDAQHPHICYKNB | JICVVP XMLM 30/12/2019 v

En el caso de ejemplo, la alumna deja de asistir durante la primera UF (UF0520) del sequndo

Médulo (MF0970). No cursa ninguna Especialidad Complementaria ni las PPNL.

a. Seleccionar cada UF y hacer clic en el boton Editar.
Las UUFF estan ordenadas por el cédigo de Mddulo, no por el orden cronoldgico de imparticion.

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > ALUMNOS > D11111111H - PEREZ MARTINEZ, ANA

D Expediente  FCC99/2019/155/46 Especialidad ~ OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES

Ttz F.inicio  30/12/2019 F. fin Horas Previstas 470 Horas Impartidas

m E’i DATOS PERSONALES OTROS DATOS @ PRACT. NO LABOR... L"j:] ASISTENCIA L =] MODULOS @ UNID. FORMATIVAS 44 ESP. COMPLEMENT...
ALUMNOS

§ Unidades formativas
PROFESORES Resultados: 7 [ Il Vi LX)
Refrescar Exportar Nuevo Editar Eliminar

MF0969_1 TECNICAS / UF0519 GESTION AUXILIAR DE D
SeetsRRoss MF0969_1 TECNICAS £ UF0517 ORGANIZACION EMPRES) 30
MF0969_1 TECNICAS 4 UF0518 GESTION AUXILIAR DE U 30
@ MFQ970_1 OPERACION UF0521 COMUNICACION ORAL Y | 70
SoutcTuD DpLOMAS MF0970_1 OPERACION UF0520 COMUNICACION EN LAS | 50
MF0971_1 REPRODUC( UF0514 GESTION AUXILIAR DE R 60
MF0971_1 REPRODUC( UF0513 GESTION AUXILIAR DE A 60
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b. Se finalizan las UUFF del primer Médulo que han sido cursadas (UF0517, UF0518 y
UF0519) con resultado 3 0 4 indicando una puntuacion (0 al 10) y las horas impartidas.

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > ALUMNOS > D11111111H - PEREZ MARTINEZ, ANA ®
D Expediente  F((99/2019/155/46 Especialidad  OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES
CURSO F.inicio  30/12/2019 F. fin Horas Previstas 470 Horas Impartidas
m Q DATOS PERSONALES OTROS DATOS @ PRACT. NO LABCR... @ ASISTENCIA g MoDULOS # UNID. FORMATIVAS A ESP. COMPLEMENT...
ALUMNOS

Unidades formativas

FROAEEEES Especialidad | ADGG0408 ‘ ‘ OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES
Modulo | MF0969_1 ‘ ‘ TECNICAS ADMINISTRATIVAS BASICAS DE OFICINA -
Unidad Formativa x | UF0519 ‘ ‘ GESTION AUXILIAR DE DOCUMENTACION ECONOMICO-ADMINIS TRATIVA Y COMERCIAL -

GASTOS IMPUTADOS

Horas Impartidas # 90

% Resultado |3 ‘ ‘ SUPERADO -

SoUCHTUD DIPLoMAS Puntuacién *| ] ‘

Aceptar Cancelar

c. Se finaliza la UF del segundo Médulo (UF0520) con resultado 1 0 2, en la cual la o el
alumno deja de asistir, indicando las horas impartidas, que deben ser menor que las
horas previstas de la UF y superior a 0.

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > ALUMNOS > D11111111H - PEREZ MARTINEZ, ANA

D Expediente  FCC99/2019/155/46 Especialidad  OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES

CURSO F.inicio  30/12/2019 F. fin Horas Previstas 470 Horas Impartidas

m ET DATOS PERSONALES OTROS DATOS @ PRACT. NO LABOR... @ ASISTENCIA g MODULOS @& UNID. FORMATIVAS * ESP. COMPLEMENT...
ALUMNOS

Unidades formativas

PROFESORES Especialidad ‘ ADGG0408 ‘ ‘ OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES

D Médulo [MF0970 1 | | OPERACIONES BASICAS DE COMUNICACION [~ ]
Unidad Formativa | UF0520 colvr ‘TPROFESIONALES
‘ ‘ \— Horas impartidas inferiores .
1
Horas Impartidas s \—"OF a las horas de la UF |

% Resultado ‘ 1 ‘ ‘ FIN POR COLOCACION O MODIF. CONDICIONES TRABAJO

SOLICITUD DIPLOMAS Puntuacion

GASTOS IMPUTADOS

Aceptar Cancelar

d. Se finalizan las UUFF no cursadas con resultado 0 (UF0521, UF0514 y UF0513)

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > ALUMNOS > D11111111H - PEREZ MARTINEZ, ANA

D Expediente  FCC99/2019/155/46 Especialidad ~ OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES

CURSO F.inicio  30/12/2019 F. fin Horas Previstas 470 Horas Impartidas

m Ei DATOS PERSONALES OTROS DATOS @ PRACT. NO LABOR... @ ASISTENCIA g MODULOS # UNID. FORMATIVAS J# ESP. COMPLEMENT...
ALUMNOS

Unidades formativas

PROFESORES Especialidad ‘ ADGG0408 ‘ ‘ OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES
Médulo *‘ MF0970_1 ‘ ‘ OPERACIONES BASICAS DE COMUNICACION -
Unidad Formativa # ‘ UF0521 ‘ ‘ COMUNICACION ORAL Y ESCRITA EN LA EMPRESA -

GASTOS IMPUTADOS

Horas Impartidas 0

@ I Resultado ‘0 ‘ ‘ NO CURSADO -|
SOLICITUD DIPLOMAS Puntuacion

Aceptar Cancelar
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e. La finalizacién queda asi

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > ALUMNOS > D11111111H - PEREZ MARTINEZ, ANA

D Expediente  FCC99/2019/155/46 Especialidad ~ OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES
CURSO F.inicio  30/12/2019 F.fin Horas Previstas 470 Horas Impartidas
m E/i DATOS PERSONALES OTROS DATOS G! PRACT. NO LABOR... L;*J ASISTENCIA L =] MODULOS @ UNID. FORMATIVAS J# ESP. COMPLEMENT...
ALUMNOS
& Unidades formativas
PROFESORES Resultados: 7 (<3 E] L1 Vi LX)
Refrescar Exportar Nuevo Editar Eliminar
B
MF0969_1 TECNICAS # UF0519 GESTION AUXILIAR DE D SUPERADO 3
e MF0969_1 TECNICAS £ UF0517 ORGANIZACION EMPRES) 30 SUPERADO 3
MF0969_1 TECNICAS # UF0518 GESTION AUXILIAR DE Lt 30 SUPERADO 3
% MF0970_1 OPERACION UF0520 COMUNICACION EN LAS | FIN POR COLOCACI 1
SOLICITUD DIPLOMAS MF0971_1 REPRODUC( UF0514 GESTION AUXILIAR DE R 0 NO CURSADO 0
MFO971_1 REPRODUC( UF0513 GESTION AUXILIAR DE A 0/ NO CURSADO 0
MFO970_1 OPERACION UF0521 COMUNICACION ORAL Y | 0/ NO CURSADO 0

Hay que tener en cuenta:

e Solo habra una UF con resultado 1 o 2, aquella en la cual la o el alumno deja de
asistir. Las horas impartidas seran menores que las horas impartidas introducidas
en la pestana “U.FORMATIVAS” del curso.

El resto tendran resultado 3 o 4 (las cursadas antes de finalizar) o resultado 0 (/as no
cursadas).

e Para cada UF las horas impartidas de la o el alumno no deben superar las horas
impartidas del curso. El programa realiza la validacion mas tarde y puede generar
errores.

e La suma de las horas impartidas de las UUFF que componen un Médulo, deben
coincidir con las horas impartidas del Médulo.

e La puntuacion (nota de 0 a 10) sera obligatoria para el resultado 3 y 4 y para
resultado 3 debe ser mayor o igual a 5. Se permiten valores decimales.

3. Finalizar los Médulos.

a. Seleccionar cada Modulo y hacer clic en el boton Editar.

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > ALUMNOS > D11111111H - PEREZ MARTINEZ, ANA

D Expediente  FCC99/2019/155/46 Especialidad ~ OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES
CURSO F.inicio  30/12/2019 F. fin Horas Previstas 470 Horas Impartidas
m Q‘ DATOS PERSONALES OTROS DATOS ﬂg PRACT. NO LABOR... L"£| ASISTENCIA & MODULOS e UNID. FORMATIVAS "J ESP. COMPLEMENT...
ALUMNOS
g Mddulos
PROFESORES Total Horas 430

Resultados: 4 L3 | Ll 7 %]
Refrescar | Exportar Nuevo Editar Eliminar
P Denominacion del modulo Es Modulo PPNL Horas Impartidas Resultado

MF0969_1 TECNICAS ADMINISTRATIVAS BASICAS DE OFICINA N
% 2 MF0970_1 OPERACIONES BASICAS DE COMUNICACION N 120
3 MF0971_1 REPRODUCCION Y ARCHIVO N 120
SOLICITUD DIPLOMAS . 5
4 MP0112 MODULO DE PRACTICAS PROFESIONALES NO LABORZ S 40

b. Se finaliza el primer Médulo que ha sido cursado (MF0969) con resultado 3 o 4
indicando una puntuacion (0 al 70) y las horas impartidas que deben coincidir con las
previstas en la accion formativa.
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Nota. Si todas sus UUFF se han finalizado con resultado=3, el Modulo se debe finalizar con
el mismo resultado.

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > ALUMNOS > D11111111H - PEREZ MARTINEZ, ANA

D Expediente  FCC99/2019/155/46 Especialidad  OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES
CURSO F.inicio  30/12/2019 F.fin Horas Previstas 470 Horas Impartidas
m El DATOS PERSONALES OTROS DATOS @ PRACT. NO LABOR... @ ASISTENCIA @ MODULOS @ UNID. FORMATIVAS 4 ESP. COMPLEMENT...
ALUMNOS
Médulos

PROFESORES T Gre m
Especialidad [ ADGG0408 OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES

Madulo = [ MFOS69_1 TECNICAS ADMINISTRATIVAS BASICAS DE OFICINA

Orden - Horas Impartidas s 150

g Resutado |3 | [ superao

SOLICITUD DIPLOMAS X
Puntuacion s lj

GASTOS MPUTADOS

Aceptar Cancelar

c. Se finaliza el sequndo Médulo (MF0970) con resultado 1 0 2, en el cual la o el alumno
deja de asistir a la accion formativa, indicando las horas impartidas, que deben ser

menor que las horas del Médulo y superior a 0.
Nota. El resultado sera el mismo que el de la UF en la cual la o el alumno deja de asistir.

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > ALUMNOS > D11111111H - PEREZ MARTINEZ, ANA

D Expediente  F(C99/2019/155/46 Especialidad ~ OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES

Ttz F.inicio  30/12/2019 F. fin Horas Previstas 470 Horas Impartidas

m Ef]‘ DATOS PERSONALES OTROS DATOS @ PRACT. NO LABOR... @ ASISTENCIA G MODULOS # UNID. FORMATIVAS J# ESP. COMPLEMENT...
ALUMNOS

; Mddulos

PROFESORES Total Horas 430

D Especialidad « | ADGG0408 OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES
hsTos mepUTADOS Médulo | MFO970_1 OPERACIONES BASICAS DE COMUNICACION

‘ Horas impartidas inferioresj

Orden 2 Horas Impartidas s 40 —_ @ las horas del Médulo

@ Resultado 1 | FIN POR COLOCACION O MODIF. CONDICIONES TRABAJO -

SOLICITUD DIPLOMAS

Puntuacion

i

Aceptar Cancelar

d. Se finalizan los Médulos no cursados con resultado 0 (MF0971 y MP0112).

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > ALUMNOS > D11111111H - PEREZ MARTINEZ, ANA

D Expediente  FCC99/2019/155/46 Especialidad ~ OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES

CURSO F.inicio  30/12/2019 F. fin Horas Previstas 470 Horas Impartidas

m Ei DATOS PERSONALES OTROS DATOS @ PRACT. NO LABOR... @ ASISTENCIA @ MODULOS @& UNID. FORMATIVAS 4 ESP. COMPLEMENT...
ALUMNOS

Mddulos

PROFESORES i Gl

D Especialidad % | ADGG0408 OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES
S—— Madulo s [ MFOST1_1 REPRODUCCION Y ARCHIVO
Orden # Horas Impartidas E

% | Resultado ‘o ‘ ‘ NO CURSADO -l

SOLICITUD DIPLOMAS -
Puntuacion
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e. La finalizacién queda asi

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > ALUMNOS > D11111111H - PEREZ MARTINEZ, ANA

D Expediente  FC(99/2019/155/46 Especialidad  OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES
CURSO F.inicio  30/12/2019 F. fin Horas Previstas 470 Horas Impartidas
m B DATOS PERSONALES OTROS DATOS @ PRACT.NO LABOR... L':'J ASISTENCIA a MODULOS @ UNID. FORMATIVAS 44 ESP. COMPLEMENT...
ALUMNOS
& Mddulos
PROFESORES Total Horas 190
D Resultados: 4 [<3 L ,/ LX)
Refrescar = Exportar Nuevo Editar Eliminar
1 MF0969_1 TECNICAS ADMINISTRATIVAS BASICAS DE OFICINA | N 150 SUPERADO
% MF0970_1 OPERACIONES BASICAS DE COMUNICACION N FIN POR COLOCACION O M( 1
3 MF0971_1 REPRODUCCION Y ARCHIVO N 0 NO CURSADO [}
B 4 MP0112 MODULO DE PRACTICAS PROFESIONALES NO LABOR/ S 0 NO CURSADO [}

Hay que tener en cuenta:
e Solo habra un Médulo con resultado 1 o0 2, aquel en el cual la o el alumno deja de

asistir. Las horas impartidas seran menores que las horas impartidas introducidas
en la pestafia “MODULOS" del curso.

El resto tendran resultado 3 o 4 (cursados antes de finalizar) o resultado 0 (no
cursados).

e ParacadaMaodulo las horas impartidas de la o el alumno no deben superar las horas
impartidas del curso. El programa realiza la validacion mas tarde y puede generar
errores.

e La puntuacion (nota de 0 a 10) sera obligatoria para el resultado 3 y 4 y para
resultado 3 debe ser mayor o igual a 5. Se permiten valores decimales.

4. Finalizar las Especialidades Complementarias.

a. Seleccionar cada Especialidad Complementaria y hacer clic en el botén Editar.

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > ALUMNOS > D11111111H - PEREZ MARTINEZ, ANA

D Expediente  F(C99/2019/155/46 Especialidad  OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES

CURSO F.inicio  30/12/2019 F. fin Horas Previstas 470 Horas Impartidas

m g‘ DATOS PERSONALES OTROS DATOS @ PRACT. NO LABCR... @ ASISTENCIA [ =] MODULOS & UNID. FORMATIVAS J* ESP. COMPLEMENT...
ALUMNOS

Especialidades Complementarias

PROFESORES Total Horas ljl

D Resultados: 2 c L ,/ %)
Refrescar Exportar Nuevo Editar Eliminar
FCO004 FOMENTO Y PROMOCION DEL TRABAJO AUTONOMO
3 FCO003 INSERCION LABORAL, SENSIBILIZACION MEDIOAMBIENTAL Y EN LA IGU 1]
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b. Se finalizan las Especialidades Complementarias no cursadas con resultado 0
(FCO003 y FCO004).

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > ALUMNOS > D11111111H - PEREZ MARTINEZ, ANA

D Expediente  F((99/2019/155/46 Especialidad  OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES

CURSO F.inicio  30/12/2019 F. fin Horas Previstas 470 Horas Impartidas

m EI DATOS PERSONALES OTROS DATOS Q] PRACT. NO LABOR... @ ASISTENCIA ﬁ MODULOS # UNID. FORMATIVAS _,J ESP. COMPLEMENT...
ALUMNOS

Especialidades Complementarias

@

PROFESORES Total Horas
D Codigo = | FCOO04 FOMENTO Y PROMOCION DEL TRABAJO AUTONOMO

Denominacion *‘ FOMENTO Y PROMOCION DEL TRABAJO AUTONOMO |
Horas Impartidas \jl

% | Resultado E ‘ NO CURSADO

GASTOS IMPUTADOS

SOLICITUD DIPLOMAS Puntuacion

c. Lafinalizacién queda asi

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > ALUMNOS > D11111111H - PEREZ MARTINEZ, ANA

D Expediente  F((99/2019/155/46 Especialidad  OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES
Curste F.inicio  30/12/2019 F. fin Horas Previstas 470 Horas Impartidas
m Efl DATOS PERSONALES OTROS DATOS @ PRACT. NO LABOR... @ ASISTENCIA ﬁ MODULOS @ UNID. FORMATIVAS A ESP. COMPLEMENT...
ALUMNOS
; Especialidades Complementarias
PROFESORES fealiok: ljl
o & Y
Resultados: 2 < 1 — «/ 9
Refrescar Exportar Nuevo Editar Eliminar
——— Denominacién de la especialidad complementaria Horas Impartidas Resultado
FCOO04 FOMENTO Y PROMOCION DEL TRABAJO AUTONOMO NO CURSADO
a FCOO03 INSERCION LABORAL, SENSIBILIZACION MEDIGAMBIENTAL Y EN LA IGU 0 NO CURSADO

5. Por ultimo, cumplimentar los datos de finalizacion en la pestafa “OTROS DATOS" y

hacer clic en el boton Aceptar:

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > ALUMNOS > D11111111H - PEREZ MARTINEZ, ANA

D Expediente  FC(99/2019/155/46 Especialidad ~ OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES

CURSO F.inicio  30/12/2019 F. fin Horas Previstas 470 Horas Impartidas

m Efi DATOS PERSONALES OTROS DATOS @ PRACT. NO LABOR... @ ASISTENCIA @ MODULOS & UNID. FORMATIVAS y ESP. COMPLEMENT...
ALUMNOS

Otros Datos

& F.inicio = | 30/12/2019 |78

PROFESORES

Situacion Laboral = | 02 ‘ DESEMPLEADO

D Colectivo = | 01 ‘ MUJERES DESEMPLEADAS

Exento de practicas | | Inmigrante ||

GASTOS IMPUTADOS

% Finalizado
SOLICITUD DIFLOMAS Dias Asistidos Dias No Asistidos Justificados
Resultado curso | 1 ‘ FIN POR COLOCACION O MODIF. CONDICIONES TR .
Resultado PPNL # 0 ‘ NO CURSADO . F.fin | 241022020 |3

Insertado ||

v' Los Dias Asistidos, se calcularan en funcién de las horas impartidas por la o el
alumno, de forma exacta.
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En el caso de ejemplo, las horas impartidas por la alumna son 190 horas. Dias totales hasta

su fecha de fin son 190/5 = 38 dias. Ha registrado 1 falta de asistencia, por lo tanto los dias
asistidos son 37.

v' Los Dias No Asistidos justificados, deben coincidir con las faltas justificadas
registradas en la pestana ASISTENCIA.

Los Dias Asistidos + Dias No Asistidos justificados no deben superar los Dias de Curso

v" El Resultado del curso sera 1 (fin por colocacioén) 6 2 (fin por otras causas) y el de las
PPNL serd 0 (no cursado), si la accién formativa las contempla.

v La Fecha fin de la o el alumno debe ser siempre ANTERIOR a la de fin de la accién
formativa.

6. Se marca la opcidn Insertado en caso de que la o el alumno haya sido contratado, en
acciones formativas con compromiso de contratacion.
Se entendera que el alumnado esta formado cuando haya superado con éxito al menos el
75% de los mddulos programados de la especialidad principal.

7. Se comprueba que la o el alumno ha finalizado correctamente.

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > ALUMNOS @ @
D *  Alumnos
CURSO
m Resultados: 15 e El «/ & ® % g
Refrescar Exportar Editar Eliminar Cancelar | Candidatos Camb. NIF
DNI 22222222] CRISTINA LOPEZ FERNANDEZ 30/12/2019 v
& DNI 486894285 WSDHBSSFEYA BTKVXFA YIDGVXVCF 30/12/2019 v
PROFESORES DNI 26914746P MYIVMMCIDH CCLOLDIEB WWTMQV 30/12/2019 A\
DNI 45633941D CIIUXW GMLLCB GTDYUV 30/12/2019 A\
D IDNI 11111111H ANA PEREZ MARTINEZ 30/12/2019 24/02/2020 v I
STOS IMPUTADOS DNI 48529027Q VOFHAYUEINFY LONPTMIK OXBOPYFAIL 30/12/2019 v
DNI 48709816W VAWCOXVVIGXYRQF DTDKAF CABES 30/12/2019 v
‘g DNI 48305346X HIRGMCT OEBTX UIITOP 30/12/2019 v
DNI 25403359C VVHLBAFQUKGETQO | VPQ IVLGQILQ 30/12/2019 v
SOLICITUD DIPLOMAS
DNI 484082297 NMQKRFPEKOHYVY = DKUD OPAV] 30/12/2019 v
DNI 48412739Q FQPRPH CHQIHONT QXQXB 30/12/2019 A\
NUMERO IDENTIFICATIVO E  Y7154953N OVRAXFQTHDSHKO = LQUKYUDFO XCVWE] 30/12/2019 A\
NUMERO IDENTIFICATIVO E  Y7676497P EUXUM TETEXW AITWL 30/12/2019 v
NUMERO IDENTIFICATIVO E Y7644810S JHODSBFPPCSCBBQ = BBGQUESFC IVIMPQV 30/12/2019 v
NUMERO IDENTIFICATIVO E Y7067761] SKDAQHPHICYKNB | JICVVP XMLM 30/12/2019 v

Para modificar los datos de la finalizacion, hacer clic en el botén Cancelar.
Se eliminaran los datos de finalizacion para comenzar el proceso de nuevo.
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1.3 Finalizar la Accion Formativa

Todo el alumnado con resultado 1 o 2 debe estar ya finalizado, es decir, el
alumnado cuya fecha de fin es anterior a la fecha de fin de la accién formativa.

1. Seleccionar la accién formativa y hacer clic en el botén Finalizar.
Se puede utilizar el buscador para seleccionar la accion formativa rapidamente.

FORMACION ¢ @

Gestién de Cursos. FORMACION

“ Buscar cursos

Curso | FCC89/2019/155/46 F.Desde | | F.Hasta | |
Provincia \:- Ver historicos ||

*  Buscar alumnos

Buscar Limpiar
¢ ] £ >
Resultados: 1 .
Refrescar Exportar Importar Editar Finalizar

Descripcion F. Adquisicion Provincia F. inicio

FCC99/2019/155/46 OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVO 24/12/2019 VALENCIA Adquirido 30/12/2019

2. Desde la pestana “DATOS CURSOQ" cumplimentar los siguientes datos y hacer clic en el
botén Aceptar.

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > CURSO > DATOS CURSO

D # DATOS CURSO K.lg PRACTICAS 1 =] MODULOS ¥ UNID. FORMATIVAS J* ESP. COMPLEME... Q SUBVENCION LW.'F

CURSO Datos del Curso
m Cad. Especialidad | ADGG0408 ‘ ‘ OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES -
ALUMNOS Especialidad | OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES |
& Familia Profesional % | ADG | | ADMINISTRACION Y GESTION |
ERERETES Area Profesional | G | | GESTION DE LA INFORMACION Y COMUNICACION |

F. inicio | 30/12/2019 |5 F. Fin Previsto | 21/05/2020 | Horas Previstas %[ 470 N° de Alumnos
D Horas por Dia Horas por Semana 25,0 Horario *| M ‘ ‘ MANANA -

GASTOS IMPUTADOS Dias porSemana % [ L [v] M [v] X [v]) V]V [ ]S []D

Q H. Mafnana Desde Hasta H. Tarde Desde E E Hasta \j \j
|

Observaciones |

SOLICITUD DIPLOMAS
Modalidad Impart... Presencial

Finalizado

F.fin %[ 21/05/2020 |g@  Horas Impartidas % 470 Dias de Curso *

H. Presenciales = 470

Aceptar Cancelar

v F.Fin. Fecha de fin real de la accion formativa.

v Horas impartidas. Horas impartidas reales. Si no hay ninguna incidencia, debe
coincidir con las horas previstas.

v’ Dias de curso. Se calcula dividiendo Horas Impartidas entre Horas por dia.
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Por ejemplo:
Una accion formativa que tiene una duracion de 100 horas y se imparten 5 horas/dia.
Maximo Dias de curso = 100/5 = 20 dias.

Una accion formativa que tiene una duracion de 90 horas y se imparten 4 horas/dia.
Maximo Dias de curso = 90/4 = 22,5 = 23 dias.

En el caso de ejemplo, Dias de curso = 470/5 = 94 dias

v H.Presenciales. Horas presenciales impartidas.

3. Al Aceptar los cambios, aparece un mensaje para copiar las horas previstas a las horas
impartidas.
Si la accién formativa ha finalizado con normalidad, se marca Si. Se copiaran las horas
previstas automaticamente en Mdédulos, UUFF y E.Complementarias sin necesidad de
editar uno por uno, agilizando asi la finalizacién de la accién formativa.

iAtencion!

Las horas previstas del curso, coinciden con las horas
impartidas. ;Desea copiar las horas previstas a las
horas impartidas de madulos y especialidades

S1 NO Cancelar

Si por el contrario, se han impartido menos horas de las previstas, deberemos indicar
qgue NO e introducir de forma manual las horas.

Hay que tener en cuenta:

e Deben estar asignadas las Horas Impartidas de cada uno de los Médulos, UUFF y
Especialidades del Curso.

e Las Horas Impartidas del curso deben coincidir con la suma de horas impartidas de
los Médulos y Especialidades.

e En caso de que la accién formativa tenga una parte presencial y otra telematica, se
deberan especificar las Horas Presenciales para cada tipo.

e Las Horas Presenciales de la accion formativa deben coincidir con la suma de horas
presenciales de los Mdédulos y Especialidades.

4. Se comprueba que la accion formativa ya esta finalizada, tiene una fecha de fin.

FORMACION ¢ @& - |

Gestién de Cursos. FORMACION

' Buscar cursos

Curso FCC99/2019/155/46 F. Desde | F. Hasta |

Provincia - Ver historicos | |

> Buscar alumnos

Buscar Limpiar

-] & :
Resultados: 1 1S | ] Z )
Refrescar  Exportar | Importar | Editar | Cancelar

21/05/2020

FCC99/2019/155/46 OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES 24/12/2019 VALENCIA Adquirido 30/12/2019
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Para modificar los datos de finalizacion, hacer clic en el botén Cancelar.
Se eliminaran los datos de finalizacion para comenzar el proceso de nuevo.

Ahora solo queda finalizar al resto del alumnado con resultado 3 o 4, es decir, el alumnado
cuya fecha de fin es la misma que la fecha de fin de la accién formativa.

1.4 Finalizar alumnado con resultado 3 0 4

El alumnado que ha terminado en la fecha de fin prevista, ya sea con resultado=3
(SUPERADO) o resultado=4 (NO SUPERADO EN SU TOTALIDAD), se debe finalizar
DESPUES DE FINALIZAR LA ACCION FORMATIVA, es decir, después de haber asignado las
horas impartidas para todos los Mddulos, UUFF y Especialidades del Curso.

1. Finalizar la accién formativa como se indica en el punto 1.3

2. Acceder a la opcion del menu lateral “ALUMNOS”, seleccionar la o el alumno y hacer
clic en el boton Finalizar.

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > ALUMNOS 4 ®
D ?  Alumnos
CURSO 3
m Resultados: 15 < 2] V4 X & &
Refrescar Exportar Editar Eliminar Finalizar JCandidatos Camb. NIF
ALUMNOS 2 Tipo Doc. N° Documento Nombre Apellido 1 Apellido 2 Fecha Inicio Fecha Fin l Validado
DNI 22222222] CRISTINA LOPEZ FERNANDEZ 30/12/2019 \
DNI 486894285 WSDHBSSFEYA BTKVXFA YIDGVXVCF 30/12/2019 v
PROFESORES DNI 26914746P MYJVYMMCIDH CCLOLDIEB WWTMQV 30/12/2019 A
DNI 45633941D CITUXW GMLLCB GTDYUV 30/12/2019 v
D DNI 11111111H ANA PEREZ MARTINEZ 30/12/2019 24/02/2020 A
GASTOS IMPUTADOS DNI 48529027Q VOFHAYUEJNFY LONPTMIK OXBOPYFAI 30/12/2019 v
DNI 48709816W VAWCOXVWVIGXYRQF DTDKAF CABES 30/12/2019 Y
® DNI 48305346X HIRGMCT OEBTX UITTOP 30/12/2019 v
DNI 25403359C VVHLBAFQUKGETQO  VPQ JVLGQILQ 30/12/2019 Y
SOLICITUD DIPLOMAS

DNI 484082297 NMQKRFPEKOHYVY = DKUD OPAV] 30/12/2019 v
DNI 48412739Q FQPRPH CHQIHONT QXQXB 30/12/2019 Y
NUMERO IDENTIFICATIVO E Y7154953N OVRAXFQTHDSHKO = LQUKYUDFO XCVWE] 30/12/2019 v
NUMERO IDENTIFICATIVO E| Y7676497P EUXUM TETEXW AITWL 30/12/2019 Y
NUMERO IDENTIFICATIVO E| Y7644810S JHODSBFPPCSCBBQ = BBGQUESFC IVIMPQV 30/12/2019 v
NUMERO IDENTIFICATIVO E| Y7067761] SKDAQHPHICYKNB | JICVVP XMLM 30/12/2019 s

En el caso de ejemplo, la alumna cursa todos los Mddulos, Especialidades y las PPNL con

resultado = 3 (SUPERADO).
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a. Seleccionar cada UF y hacer clic en el botén Editar.
Las UUFF estan ordenadas por el cédigo de Mddulo, no por el orden cronoldgico de imparticion.

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > ALUMNOS > D22222227) - LOPEZ FERNANDEZ, CRISTINA

D Expediente  FCC99/2019/155/46 Especialidad  OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES
CURSO F.inicio  30/12/2019 F.fin  21/05/2020 Horas Previstas 470 Horas Impartidas 470
m E/I DATOS PERSONALES OTROS DATOS @ PRACT. NO LABOR... @ ASISTENCIA ﬁ MODULOS A ESP. COMPLEMENT...
ALUMNOS
& Unidades formativas
PROFESORES Resultados: 7 ¢ Ll &
Refrescar | Exportar Nuevo Eliminar
MF0969_1 TECNICAS £ UF0519 GESTION AUXILIAR DE D
SIS RITARGS MF0969_1 TECNICAS £ UF0517 ORGANIZACION EMPRES) 30
MF0969_1 TECNICAS £ UF0518 GESTION AUXILIAR DE Ly 30
% MF0970_1 OPERACION UF0521 COMUNICACION ORAL Y | 70
SOLICITUD DIPLOMAS MF0970_1 OPERACION UF0520 COMUNICACION EN LAS | 50
MF0971_1 REPRODUC( UF0514 GESTION AUXILIAR DE R 60
MF0971_1 REPRODUC( UF0513 GESTION AUXILIAR DE A 60

b. Se finalizan todas las UUFF con resultado 3 o 4 indicando una puntuacién (0 al 10) y
las horas impartidas, que deben ser igual que las horas previstas.

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > ALUMNOS > D22222222) - LOPEZ FERNANDEZ, CRISTINA

D Expediente  FC(99,/2019/155/46 Especialidad ~ OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES
CURSO Finico  30/12/2019 Efin  21/05/2020 Horas Previstas 470 Horas Impartidas 470
m [#] DATOS PERSONALES OTROSDATOS  f§lj PRACT. NO LABOR... (B ASISTENCIA  {g MODULOS | @ UNID. FORMATIVAS J# ESP. COMPLEMENT...
ALUMNOS
g Unidades formativas
FROFESOHES Especialidad ‘ ADGG0408 | ‘ OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES

D Médulo *‘ MF0969_1 | ‘ TECNICAS ADMINISTRATIVAS BASICAS DE OFICINA -

Unidad Formativa *‘ UF0519 | | GESTION AUXILIAR DE DOCUMENTACION ECONOMICO-ADMINISTRATIVA Y COMERCIAL

Horas Impartidas 90

@ Resultado | 3 | | SUPERADO -

SOLICITUD DIPLOMAS Puntuacién 9,5

GASTOS IMPUTADOS

Aceptar Cancelar

c. La finalizacién queda asi

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > ALUMNOS > D22222222 - LOPEZ FERNANDEZ, CRISTINA

D Expediente  FCC99/2019/155/46 Especialidad  OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES
ClRY F.inicio  30/12/2019 F.fin  21/05/2020 Horas Previstas 470 Horas Impartidas 470
m (] DATOS PERSONALES OTROSDATOS  [§j PRACT NO LABOR... (B ASISTENGIA  {& MODULOS @ UNID. FORMATIVAS A ESP. COMPLEMENT...
ALUMNOS
& Unidades formativas
PROFESORES Resultados: 7 (<5 L] V4 &
Refrescar Exportar Nuevo Editar Eliminar
B
MF0969_t TECNICAS A UF0519 GESTION AUXILIAR DE D SUPERADO
ST mees MF0969_1 TECNICAS A UFO517 ORGANIZACION EMPRES) 30 SUPERADO 3
MF0969_1 TECNICAS £ UF0518 GESTION AUXILIAR DE Ly 30 SUPERADO 3
% MF0970_1 OPERACION UF0521 COMUNICACION ORAL Y | 70 SUPERADO 3
SoLIcrTuD DrFLoNAS MF0970_1 OPERACION  UF0520 COMUNICACION EN LAS | 50 SUPERADO 3
MF0971_1 REPRODUCC  UF0514 GESTION AUXILIAR DE R 60 SUPERADO 3
MF0971_1 REPRODUCC| UF0513 GESTION AUXILIAR DE A 60 SUPERADO 3
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3. Finalizar los Médulos.

a. Seleccionar cada Moédulo y hacer clic en el boton Editar.

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > ALUMNOS > D22222222) - LOPEZ FERNANDEZ, CRISTINA

D Expediente  FCC99/2019/155/46 Especialidad  OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES
SUEED F.inico  30/12/2019 F.fin  21/05/2020 Horas Previstas 470 Horas Impartidas 470
pary (2] DATOS PERSONALES OTROSDATOS  i§) PRACT NOLAEOR..  [F) ASISTENCIA % UNID. FORMATIVAS 5% ESP. COMPLEMENT...
ALUMNOS
E Mddulos
PROFESORES Total Horas 430

Resultados: 4 © .«/ 1<)
Refrescar Exportar Nuevo Editar Eliminar
P Denominacién del médulo Es Médulo PPNL Horas Impartidas Resultado
N

MF0969_1 TECNICAS ADMINISTRATIVAS BASICAS DE OFICINA

@ 2 MF0970_1 OPERACIONES BASICAS DE COMUNICACION N 120
3 MF0971_1 REPRODUCCION Y ARCHIVO N 120
SOLICITUD DIPLOMAS

4 MP0112 MODULO DE PRACTICAS PROFESIONALES NO LABOR? S 40

b. Se finalizan todos los Médulos con resultado 3 o0 4 indicando una puntuacion (0 al 10)
y las horas impartidas, que deben ser igual que las horas previstas.

Nota. Si todas sus UUFF se han finalizado con resultado=3, el Modulo se debe finalizar con
el mismo resultado.

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > ALUMNOS > D22222222) - | OPEZ FERNANDEZ, CRISTINA

D Expediente  FCC99/2019/155/46 Especialidad  OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES

stz F.inico  30/12/2019 Ffin  21/05/2020 Horas Previstas 470 Horas Impartidas 470

m [} DATOS PERSONALES OTROSDATOS  ffj PRACT. NO LABOR... (B ASISTENCIA | §& MODULOS @ UNID. FORMATIVAS » ESP. COMPLEMENT...
ALUMNOS

& Médulos
PROFESORES Total Horas

430
D Especialidad # | ADGGD408 OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES

*
Médulo * | MF0969_1 TECNICAS ADMINISTRATIVAS BASICAS DE OFICINA

1 Horas Impartidas # 150

#
3 ‘ ‘ SUPERADO -
Puntuacion % \jl

GASTOS IMPUTADOS

Orden

g Resultado

SOLICITUD DIPLOMAS

Aceptar Cancelar

c. ElMadulo de PPNL, se finaliza igual que el resto, pero sin indicar una puntuacion.

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > ALUMNOS > D22222222) - LOPEZ FERNANDEZ, CRISTINA

D Expediente  FC(99/2019/155/46 Especialidad  OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES

Curste F.inicio  30/12/2019 F.fin  21/05/2020 Horas Previstas 470 Horas Impartidas 470

m (4] DATOS PERSONALES OTROSDATOS [} PRACT. NO LABOR... (B ASISTENCIA & MODULOS | @ UNID. FORMATIVAS A ESP. COMPLEMENT...
ALUMNOS

g Mddulos
PROFESORES el

D Especialidad | ADGG0408 OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES

P Modulo [ MPO112 MODULO DE PRACTICAS PROFESIONALES NO LABORALES DE OPERACIONES AUXILIAR
Orden Horas Impartidas = 40
@ Resultado | 3 | | SUPERADO -

SOLICITUD DIPLOMAS n
Puntuacién

Aceptar Cancelar
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d. La finalizacién queda asi

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > ALUMNOS > D22222222) - | OPEZ FERNANDEZ, CRISTINA

D Expediente  FC(99/2019/155/46 Especialidad  OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES
CURSO F.inicio  30/12/2019 Efin  21/05/2020 Horas Previstas 470 Horas Impartidas 470
m E/T DATOS PERSONALES OTROS DATOS @ PRACT. NO LABOR... @ ASISTENCIA @ MODULOS @ UNID. FORMATIVAS A ESP. COMPLEMENT...
ALUMNOS
; Médulos
PROFESORES Total Horas 430
= (=7 1
Resultados: 4 & 2 — 1/ o
Refrescar | Exportar Nuevo Editar Eliminar
—— Denominacion del médulo Es Modulo PPNL Horas Impartidas Resultado
MF0969_1 TECNICAS ADMINISTRATIVAS BASICAS DE OFICINA N SUPERADO
@ 2 MF0970_1 OPERACIONES BASICAS DE COMUNICACION N 120 SUPERADO 3
3 MF0971_1 REPRODUCCION Y ARCHIVO N 120 SUPERADO 3
e 4 MPO112 MODULO DE PRACTICAS PROFESIONALES NO LABORZ S 40 SUPERADO 3

4. Finalizar las Especialidades Complementarias.

a. Seleccionar cada Especialidad Complementaria y hacer clic en el botén Editar.

FORMACION > V1 >FCC99/2019/156/46 > ALUMNOS > D22222222) - LOPEZ FERNANDEZ, CRISTINA

D Expediente  F((99/2019/155/46 Especialidad ~ OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES

Ttz F.inicio  30/12/2019 F. fin Horas Previstas 470 Horas Impartidas

m E/]‘ DATOS PERSONALES OTROS DATOS @ PRACT. NO LABOR... L'il ASISTENCIA ﬁ MODULOS ¥ UNID. FORMATIVAS &# ESP. COMPLEMENT...
ALUMNOS

g Especialidades Complementarias

PROFESORES Total Horas

c

@

D Resultados: 2
Refrescar Exportar Nuevo Eliminar
FCO004 FOMENTO Y PROMOCION DEL TRABAJO AUTONOMO
a FCO003 INSERCION LABORAL, SENSIBILIZACION MEDIOAMBIENTAL Y EN LA IGU 10

b. Se finalizan todas las Especialidades Complementarias con resultado 3 o0 4 indicando
una puntuacion (0 al 10) y las horas impartidas, que deben ser igual que las horas

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > ALUMNOS > D22222222] - LOPEZ FERNANDEZ, CRISTINA
D Expediente  FCC99/2019/155/46 Especialidad ~ OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES
CURSO F.inicio  30/12/2019 F. fin Horas Previstas 470 Horas Impartidas
m Ei DATOS PERSONALES OTROS DATOS @ PRACT. NO LABOR... @ ASISTENCIA L=} MODULOS @& UNID. FORMATIVAS ,ﬂ ESP. COMPLEMENT...
ALUMNOS

; Especialidades Complementarias

PROFESORES Total Horas
D Codigo | FCOO04 FOMENTO Y PROMOCION DEL TRABAJO AUTONOMO

Denominacion *| FOMENTO Y PROMOCION DEL TRABAJO AUTONOMO |
Horas Impartidas »

® Resultado [ superao
SOLICITUD DIPLOMAS Puntuacion s 10

GASTOS IMPUTADOS

Aceptar Cancelar
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c. Lafinalizacion queda asi

FORMACION > V1 >FCC99/2019/156/46 > ALUMNOS > D22222222) - LOPEZ FERNANDEZ, CRISTINA

D Expediente  FCC99/2019/155/46 Especialidad ~ OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES
Ttz F.inicio  30/12/2019 F. fin Horas Previstas 470 Horas Impartidas
m Q‘ DATOS PERSONALES Q OTROS DATOS gj,ﬂ PRACT. NO LABOR... (/&) ASISTENCIA =] MODULOS & UNID. FORMATIVAS &# ESP.COMPLEMENT...
ALUMNOS
g Especialidades Complementarias
PROFESORES Total Horas 40

- | =]
Resultados: 2 L gl L s LX)
Refrescar Exportar Nuevo Editar Eliminar
PO Denominacion de la especialidad complementaria Horas Impartidas Resultado

FCO004 FOMENTO Y PROMOCION DEL TRABAJO AUTONOMO SUPERADO
ﬂ FCO003 INSERCION LABORAL, SENSIBILIZACION MEDIOAMBIENTAL Y EN LA IGU 10 3 SUPERADO

5. Por ultimo, cumplimentar los datos de finalizacion en la pestana “OTROS DATOS" y hacer
clic en el botén Aceptar.

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > ALUMNOS > D22222222J - LOPEZ FERNANDEZ, CRISTINA 9
D Expediente  FCC99/2019/155/46 Especialidad  OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES
CURSO F.inicio  30/12/2019 F. fin Horas Previstas 470 Horas Impartidas
m B DATOS PERSONALES Q OTROS DATOS ﬂﬂ PRACT. NO LABOR... (/] ASISTENCIA L =] MODULOS @ UNID. FORMATIVAS 4 ESP. COMPLEMENT...
ALUMNOS
; Otros Datos
F. inicio % | 30/12/2019 |
PROFESORES
Situacion Laboral -
D Colectivo -
e Exento de practicas | | Inmigrante ||
% Finalizado
SOLICITUD DIPLOMAS Dias Asistidos 92 Dias No Asistidos Justificados % 1
Resultado curso | 3 SUPERADO -
Resultado PPNL %3 | | SUPERADO - F.fin = 21/05/2020 |G
Insertado | |

v' Dias Asistidos. Numero total de dias asistidos. Al total de dias de la accidon formativa,
se restan los dias no asistidos registrados en la pestaina ASISTENCIA.

En el ejemplo, dias totales de la accion formativa = 470/5 = 94 dias.

Dias de faltas = 2, por lo tanto, dias asistidos = 92

v' Dias No Asistidos Justificados. Numero total de dias, registrados en la pestana
ASISTENCIA, en los que la o el alumno ha faltado a clase y ha presentado justificante.

Los Dias Asistidos + Dias No Asistidos justificados no deben superar los Dias de Curso

v Resultado curso. Resultado final de la accién formativa. Abarca todos los médulos y
especialidades exceptuando el Médulo de PPNL.

v Resultado PPNL. Es el resultado del Médulo de PPNL (si la accién formativa lo
contempla).

En caso de existir Médulo de PPNL en acciones formativas dirigidas a la adquisicion
de un certificado de profesionalidad, el resultado de éste esindependiente del
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resultado del resto de los Mddulos y por lo tanto del resultado final de la accién
formativa. (Ver apartado PPNL).

v' F. fin. Fecha en la que la o el alumno finaliza la formacidn. Debe coincidir con la fecha
de fin de la accion formativa.

v Insertado. Se marca la opcién Insertado en caso de que la o el alumno haya sido
contratado, en acciones formativas con compromiso de contratacion.

Hay que tener en cuenta:
e Se deben calificar y puntuar TODOS los Médulos, UUFF y E.Complementarias del curso.
Al asignar el RESULTADO final del curso:

v' Si RESULTADO 3, la aplicacion pregunta si se quieren puntuar todos los Mdédulos,
UUFF y Especialidades con resultado 3 de forma automatica.

iOJO! Solo asigna de forma automatica el resultado, pero NO INSERTA LA
PUNTUACION. Se debe editar cada uno de los Médulos, UUFF vy
E.Complementarias e introducir una puntuacion, ya que este dato es obligatorio.

v Si RESULTADO 4, al menos un Mdédulo (y una UF) debe tener resultado 4. También
se debe introducir una puntuacion.

También es posible un resultado 4 con resultados 3 y 0 exclusivamente (para
casos en que el alumnado se incorpore con el curso iniciado o si ya tiene algun
maédulo o unidad formativa cursado con anterioridad).

e Para Resultado 3-SUPERADO, la puntuacion debe ser igual o mayor que 5, para
Resultado 4-NO SUPERADO EN SU TOTALIDAD sera menor que 5y para Resultados 0,
1y 2 no se asigna puntuacion.

e Pararesultados 3y 4, las horas totales impartidas seran las de la acciéon formativa y la
fecha fin coincidird con la de ésta, salvo que cause baja la o el alumno durante la
realizacion de las PPNL (resultado 1 o 2 en el Médulo de PPNL).
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6. Se comprueba que la o el alumno ha finalizado correctamente.

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > ALUMNOS @ @
D > Alumnos
CURSO
m Resultados: 15 ¢ ,/ & % & =
Refrescar | Exportar Editar Eliminar Cancelar | Candidatos Camb. NIF
ALUMNOS Tipo Doc. NO Documento Apellido 1 Apellido 2 Fecha Inicio Fecha Fin Validado
DNI 22222222) CRISTINA LOPEZ FERNANDEZ 30/12/2019 21/05/2020 v
DNI 486894285 VQIFQDPOSGC IAXLEIX BAHVKMSBN 30/12/2019 \%
PROFESORES DNI 26914746P QLOQOVACDY WKCHKLAKC HIUAVD 30/12/2019 \%
DNI 45633941D HEDMII KIGVRG ONSTXY 30/12/2019 v
D DNI 11114111H ANA PEREZ MARTINEZ 30/12/2019 24/02/2020 v
{@ASTOS IMPUTADOS DNI 48529027Q QDFCTHVESHAV WYMQCWYW YLCNLEYQM 30/12/2019 v
DNI 48709816W GTDNNNQAUSUSCMI EMMLDT HSQMX 30/12/2019 v
% DNI 48305346X NNPFLQV IAIAM SOBKTD 30/12/2019 v
DNI 25403359C GBRDBMWCRAQUUB BIL DXKANCAT 30/12/2019 v
SOLICITUD DIPLOMAS
DNI 484082297 KXUIVHVPWIYIVW NIJTF RBIXH 30/12/2019 v
DNI 48412739Q VVFTOL NLMBQHYT EXHMS 30/12/2019 v
NUMERO IDENTIFICATIVO E Y7154953N FOMWSLIRICRKDI USPMBPFRK SXXSMG 08/01/2020 v
NUMERO IDENTIFICATIVO E Y7676497P YWNNR TSGLLL ECNCC 30/12/2019 v
NUMERO IDENTIFICATIVO E Y7644810S MNJVORRQIHILVW] = HUMNDSNRQ RBCIVOX 30/12/2019 v
NUMERO IDENTIFICATIVO E Y7067761] TAIXKLFEEMQURT WGYYHD OWTE 30/12/2019 v

Para modificar los datos de finalizacion, hacer clic en el boton Cancelar.

Se eliminaran los datos de finalizacién de la pestana OTROS DATOS (pero no los datos de
finalizacion de los Mddulos, UUFF y Especialidades) para comenzar el proceso de nuevo.

1.5 Finalizar profesorado

1. Acceder a la opcién de menu “PROFESORES", seleccionar al docente y hacer clic en el
botén Finalizar.

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > PROFESORES @
D Profesores
CURSO
3
@ & R \ -
m Resultados: 1 < 2 L V4 2 - |
Refrescar | Exportar Nuevo Editar Eliminar Finalizar jCamb. NIF
ALUMNOS
N© Documento Nombre Apellido 1 Apellido 2 Fecha Inicio Fecha Fin
i DNI 123456787 JUAN GARCIA GARCIA 30/12/2019
PROFESORES

e

GASTOS IMRUTADOS
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2. Cumplimentar los siguientes datos y hacer clic en el botén Aceptar:

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > PROFESORES > D12345678Z - GARCIA GARCIA, JUAN

D Expediente  FCC99/2019/155/46 Especialidad  OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES
CURSO F.inico  30/12/2019 F.fin  21/05/2020 Horas Previstas 470 Horas Impartidas 470
m [£] DATOS PERSONALES  [3] OTROS DATOS

ALUMNOS

Otros Datos

F.inicio | 30/12/2019 |78

PROFESORES
Relacién entidad | S EXTERNO -
D Responsabilidad | D DOCENTE -
GASTOS IMPUTADOS TitUIaCidn
6034500641CL MASTER UNIVERSITARIO en Creacion de Empresas, Nuevos Negocios y Proyectos Innovac -
% Meses Experienci... 24 Horas Formacion ... 250 Meses Experienci... 24
SOLICITUD DIPLOMAS
Finalizado
F.fin % | 21/05/2020 |EH Total Horas Lectivas s 430,00 Total Control Docente = 20,00
Aceptar ‘ Cancelar

v' Fecha de fin. Fecha en la que el docente finaliza su participaciéon en la accién
formativa.

v Total horas lectivas. Total horas impartidas por el docente.

v" Total control docente. Total horas dedicadas al control de la docencia.

En el caso de ejemplo, el docente imparte todos los Moddulos y Especialidades

Complementarias, excepto el Mddulo de PPNL.

3. Se comprueba que el docente ya tiene fecha de finalizacion.

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > PROFESORES @
D Profesores
CURSO

«] ] § &=
m Resultados: 1 < 1 LJ ,/ & ho] =
Refrescar Exportar Nuevo Editar Eliminar Cancelar JCamb. NIF

ALUMNOS
i DNI 123456782 JUAN GARCIA GARCIA 30/12/2019 21/05/2020

PROFESORES

e

GASTOS IMPUTADOS

Para modificar los datos de la finalizacion, hacer clic en el botén Cancelar.
Se eliminaran los datos de finalizacion para comenzar el proceso de nuevo.
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2. Finalizar las PPNL (Practicas No Laborables)

Al comienzo de las PPNL, hay que cumplimentar para todo el alumnado los datos de las
practicas, en caso de no estar exento de realizarlas.

1. Seleccionar la o el alumno y hacer clic en la pestafna “PRAC. NO LABORALES".
(Esta pestana solo esta disponible si el expediente tiene PPNL).

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > ALUMNOS > D22222222J - LOPEZ FERNANDEZ, CRISTINA

D Expediente  FCC99/2019/155/46 Especialidad  OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ¥ GENERALES

CURSO Finicio  30/12/2019 F.fin  21/05/2020 Horas Previstas 470 Horas Impartidas 470

m (7] DATOS PERSONALES OTROS DATOS [ ASISTENCIA  §& MODULOS  f@ UNID. FORMATIVAS A ESP. COMPLEMENT..
ALUMNOS

Practicas Profesionales No Laborables

& c Ll 1 7 (=]

Resultados: 0 @
PROFESORES Refrescar | Exportar Nuevo Editar Eliminar

2. Hacer clic en el botén Nuevo, e introducir toda la informacion relativa a la empresa, al
tutor y a la duracion de las PPNL. Aceptar los cambios.

a. Se cumplimenta el horario de las practicas.

Practicas Profesionales No Laborables

F. inicio = | 12/05/2020 | F. fin 21/05/2020 | Horas por Semana x| 250 Horas por Dia % 50

DiaspDrSemana*ML VM VX V]V []S[]D

Hora de Inicio | 09 00 Hora de Fin | 14 00 Total Horas s 40,0 Total Dias s 8

b. Se cumplimentan los datos de la o el tutor de empresa.

Datos del Tutor de empresa

Tipo Doc. % | D ‘ DNI - Documento # | 87654321X
Nombre % | ELENA

Apellido 1 % | FERNANDEZ

Apellido 2 ‘ LOPEZ

F. Nacimiento = | 30/08/1980 et

Nivel Formativo *| 60 ‘ ‘ ENSENANZAS UNIVERSITARIAS OFICIALES DE MASTER -

Titulacion = MASTER UNIVERSITARIO en Creacién de Empresas, Nuevos Negocios y Proyectos Innovadores (MasterUp)

| 6034500641CL ‘ ‘ MASTER UNIVERSITARIO en Creacién de Empresas, Nuevos Negocios y Proyectos Innovac -

c. Se cumplimentan los datos de la empresa

Datos de la empresa

CF % (A11223344 | Nombre 'EMPRESA PRUEBA | Tipo Via * E Nombre Via
CNAE +  Bisqueda por descripcion N Via *Iil Bis. Dup. E l: Piso I:/
‘5811 ‘ | Edicién de libros - Escalera D Puerta I:/
Teléfono 1 % [ 666666666 | Teléfono2 [ | Provincia IE Municipio s @
C6d. Postal s | 46001
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d. Se cumplimenta el domicilio donde se realizaran las practicas. Hacer clic en el botén
Aceptar.

Domicilio de la empresa

Tipo Via *‘ cL ‘ ‘ CALLE - Nombre Via *| DE LA SANGRE

N° Via %[ 1 Bis. Dup. ‘ ‘ ‘ - Piso
Escalera Puerta

Provincia *‘ 45 ‘ ‘ VALENCIA - Municipio *| 250 | | VALENCIA -

Cod. Postal = | 46001

Aceptar Cancelar

3. Se comprueba que se ha dado de alta la empresa donde se van a realizar las practicas.

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > ALUMNOS > D22222222) - LOPEZ FERNANDEZ, CRISTINA

D Expediente  FCC99/2019/155/46 Especialidad ~ OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES
CURSO F.inicio  30/12/2019 F.fin  21/05/2020 Horas Previstas 470 Horas Impartidas 470
m Ei DATOS PERSONALES OTROS DATOS @ PRACT. NO LABOR... @ ASISTENCIA @ MODULOS # UNID. FORMATIVAS J# ESP. COMPLEMENT...
ALUMNOS
Practicas Profesionales No Laborables
& & y 7 ]
Resultados: 1 « — — ,
FHORESRNED Refrescar = Exportar Nuevo Editar Eliminar
Empresa NIF Tutor de empresa H. Semana T. Horas - Di: iqd F inicio - fi
A11223344 EMPRESA PRUEBA 87654321X 12/05/2020 21/05/2020

GASTOS IMBUTADOS

4. Una vez finalizadas las practicas, acceder a la pestafia “MODULOS” y cumplimentar los
datos de finalizacion de dicho Médulo, de la misma manera que los Médulos anteriores.

a. Seleccionar el Modulo de practicas y hacer clic en el boton Editar.

FORMACION > V1 >FCC99/2019/155/46 > ALUMNOS > D22222222J - OPEZ FERNANDEZ, CRISTINA

D Expediente  FCC99/2019/155/46 Especialidad  OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES
ElEY F.inido  30/12/2019 F.fin  21/05/2020 Horas Previstas 470 Horas Impartidas 470
m [Z] DATOS PERSONALES OTROS DATOS ] PRACT. NO LABOR... (B) ASISTENCIA [ MODULOS @ UNID. FORMATIVAS # ESP. COMPLEMENT...
ALUMNOS
g Modulos
PROFESORES Total Horas 390

P Y
Resultados: 4 kS l L .«/ L]
Refrescar Exportar Nuevo Editar Eliminar

F—— Denominacion del médulo Es Médulo PPN| Horas Imparti - Resultado

1 MF0969_1 TECNICAS ADMINISTRATIVAS BASICAS DE OFICINA 150 SUPERADO
g 2 MF0970_1 OPERACIONES BASICAS DE COMUNICACION N 120 SUPERADO 3
3 MF0971_1 REPRODUCCION Y ARCHIVO N 120 SUPERADO 3
SOLICITUD DIPLOMAS: = 5
MP0112 MODULO DE PRACTICAS PROFESIONALES NO LABORALES DE OPERACIONES S
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b. Se finaliza el Médulo de practicas indicando un resultado y las horas impartidas.
Hacer clic en el boton Aceptar.

FORMACION > V1 >FCC99/2019/156/46 > ALUMNOS > D22222222) - LOPEZ FERNANDEZ, CRISTINA

D Expediente  FC(99/2019/155/46 Especialidad ~ OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES
CURSO F.inicio  30/12/2019 F.fin  21/05/2020 Horas Previstas 470 Horas Impartidas 470
m B DATOS PERSONALES OTROS DATOS @ PRACT. NO LABOR... L_':-'J ASISTENCIA e MODULOS & UNID. FORMATIVAS ~# ESP. COMPLEMENT...
ALUMNOS
Mddulos
PROFESORES Total Horas 430
D Especialidad «x | ADGG0408 OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GENERALES
P ——— Médulo % [ MPO112 MODULO DE PRACTICAS PROFESIONALES NO LABORALES DE OPERACIONES AUXILIAR

Orden 4 Horas Impartidas s
% Resultado [ 3 | superaDO -
SOLICITUD DIPLOMAS

Puntuacion

8

Para un resultado 3, las horas impartidas deben ser iguales a las previstas.

2.1 Motivos por los que el alumnado no realiza las PPNL

Se puede dar el caso de que la o el alumno no realice las PPNL por los siguientes motivos:

1. Estar exento de realizar las PPNL

En la pestana 'OTRO DATOS', marcar el check 'Exento PPNL', y el resultado de las PPNL
serd 0 (NO CURSADO).

La accién formativa debe estar previamente finalizada.

Los dias de las practicas se consideran faltas justificadas y se reflejaran como tal en el
campo Dias No Asistidos justificados, por tanto, la fecha fin de la o el alumno serd la misma
que la fecha fin de la accién formativa.

E/] DATOS PERSONALES [#] OTROS DATOS @ PRACT. NO LABORABLES L_"i:l ASISTENCIA ﬁ MODULOS & UNID. FORMATIVAS @ ESP. COMPLEMENTARIAS

Otros Datos

F.inicio % | 30112/2019 =

Situacion Laboral % [ 02 | DESEMPLEADO .

Colectivo % | 01 | MUJERES DESEMPLEADAS

Exento de practicas V] Inmigrante | |

Finalizado

Dias Asistidos s Dias No Asistidos Justificados 9
Resultado curso % | 3 | | SUPERADO .

Resultado PPNL | 0 | NO CURSADO

F.fin | 21/05/2020 |74

Insertado ||
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2. Motivos personales o falta de preparacion.

En caso de que la o el alumno no realice las PPNL, se calificara con resultado 2 (Fin por
otras causas) tanto el Médulo PPNL como el resultado PPNL. La fecha fin de la accién
formativa sera la fecha de inicio de las practicas.

La accién formativa debe estar previamente finalizada.

Se le debe poner alguna hora como impartida en el médulo de PPNL.

Efi‘ DATOS PERSONALES OTROS DATOS @ PRACT. NO LABOR... [[] ASISTENCIA ﬁ MODULOS & UNID. FORMATIVAS 4# ESP. COMPLEMENT...

Madulos

Total Horas 301

[} i & LX)

Resultados: 4
Refrescar Exportar Nuevo Editar Eliminar

Denominacion del médulo Es Modulo PPNL | Horas Impartidas Resultado

1 MF0969_1 TECNICAS ADMINISTRATIVAS BASICAS DE OFICINA 150 SUPERADO

N
2 MF0970_1 OPERACIONES BASICAS DE COMUNICACION N 120 SUPERADO 3
3 MF0971_1 REPRODUCCION Y ARCHIVO N Se registra 1 hora 120 SUPERADO 3
- = impartida
I MPO112 MODULO DE PRACTICAS PROFESIONALES NO LABORALES DE OPERAC S kp—rt- = FIN POR OTRAS CAUSAS 2 I
Ef]‘ DATOS PERSONALES OTROS DATOS @ PRACT. NO LABOR... ([l ASISTENCIA & MODULOS & UNID. FORMATIVAS 4* ESP. COMPLEMENT...
Otros Datos

F.inicio % | 301122019 |73

Situacién Laboral + [ 02 ‘ DESEMPLEADO -
Colectivo % | 01 ‘ MUJERES DESEMPLEADAS -

Exento de practicas | | Inmigrante | |

Finalizado

Dias Asistidos s Dias No Asistidos Justificados Fecha fin anterior a fecha fin accién }

formativa (fecha inicio practicas)
Resultado curso x| 3 ‘ SUPERADO - -

| Resultado PPNL | 2| | FIN POR OTRAS CAUSAS F. fin % [ 11/05/2020 “@I

Insertado | |

3. Por colocacion.

Si la o el alumno no termina las practicas por motivos laborales, el resultado es 1 (Fin por
colocacién) y la fecha de fin de la acciéon formativa, el dia en que deje de asistir a las
practicas.

La accion formativa debe estar previamente finalizada.

Las horas impartidas seran menor que las horas previstas y superior a 0. Se debe informar
la pestana de Practicas no laborales.
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E’i‘ DATOS PERSONALES OTROS DATOS @ PRACT. NO LABOR... [El ASISTENCIA @ MODULOS & UNID. FORMATIVAS J# ESP. COMPLEMENT...

Maddulos

Total Horas

¢ I 7 o

Resultados: 4

Refrescar = Exportar Nuevo Editar Eliminar

Denominacion del madulo Es Modulo PPNL Horas Impartidas Resultado

1 MF0969_1 TECNICAS ADMINISTRATIVAS BASICAS DE OFICINA N 150 SUPERADO

Las horas impartidas son
2 MF0970_1 OPERACIONES BASICAS DE COMUNICACION N menores que las horas del 120 SUPERADO 3
. Médulo

3 MF0971_1 REPRODUCCION Y ARCHIVO N 120/ SUPERADO &

I MPO112 MODULQ DE PRACTICAS PROFESIONALES NO LABORA S s FIN POR COLOCACION O MC 1 I
E'i‘ DATOS PERSONALES OTROS DATOS @ PRACT. NO LABOR... (/] ASISTENCIA @ MODULOS %& UNID. FORMATIVAS 4 ESP. COMPLEMENT...

Otros Datos

F.inicio s | 30112/2019 |73

Situacién Laboral * l DESEMPLEADO

Colectivo * | MUJERES DESEMPLEADAS -

Exento de practicas | | Inmigrante | |
Finalizado
Dias Asistidos Dias No Asistidos Justificados E Fecha fin anterior a la fecha fin de
Resultado curso l SUPERADO - [ la accién formativa }
IResulladu PPNL *II’ | FIN POR COLOCACION O MODIF. CONDICIONES TR . F.fin | 15/05/2020 |4 I
e
Insertado [ |
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Control de cambios

Version | Organismo Descripcion del cambio Fecha
1.0 EVERIS Versioén inicial 01-09-2020

Servicio de Atencidn al Usuario de Aplicaciones Departamentales

01 de Septiembre de 2020
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